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INDAGINE DI MERCATO 

  
 Partecipazione ad una indagine di mercato 
  
 
  
 

1. Premessa 

 

 
 
 
 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 Numero verde Operatori Economici 800 885 122 
  

AUTONOME PROVINZ 
BOZEN - SÜDTIROL 

 

PROVINCIA AUTONOMA 
DI BOLZANO - ALTO ADIGE 

  

PROVINZIA AUTONOMA DE BULSAN - SÜDTIROL 
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Glossario: 
SICP: Sistema informativo contratti pubblici (provinciale) 
CdC: centro di costo 
SA: stazione appaltante (soggetto dotato di codice fiscale) 
OE: operatore economico 
IDM: Indagine di mercato 
 

Riferimento normativo 

Art. 26, commi 3 e 4 della Legge Provinciale 16/2015 
 
 
 
È possibile che le maschere inserite nel presente manuale siano differenti da quelle effettivamente utilizzate 
dall’applicativo. Questo è dovuto alla continua attività finalizzata ad apportare miglioramenti nella consultazione 
delle pagine web di sistema. 
 
Il manuale viene aggiornato periodicamente. Si consiglia di controllare sempre la disponibilità sul portale Sistema 
Informativo Contratti pubblici della Provincia Autonoma di Bolzano della versione più recente di tale documento. 
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1. Premessa 
 

1.1. Introduzione alla funzionalità 
 
La nuova INDAGINE DI MERCATO andrà ad integrare la lista delle procedure attualmente disponibili in piattaforma 
pertanto rientrerà nell’elenco delle procedure. 
 
Di seguito il diagramma di flusso che illustra il processo della nuova tipologia di procedura (vedi Figura 1): 
 

 
Figura 1 
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1.2. Partecipazione ad una IDM 
 
L’OE effettuerà l’accesso alla IDM attraverso: 
 

• Home: se l'IDM è “aperta”, “ad invito” con visibilità pubblica e “ad invito” se l’OE è stato invitato; 
 

• E-Procurement: se l’IDM è “aperta” e tutte le IDM “ad invito” (visibilità aperta e non aperta) se invitato; 
 
L'OE accede alla IDM selezionando direttamente dall’elenco delle procedure la IDM per la quale intende manifestare 
interesse. Al click sulla procedura, visualizza di default il tab “INFORMAZIONI GENERALI” (vedi Figura 2) con le seguenti 
informazioni: 
 

• DOCUMENTAZIONE ALLEGATA 

• DATE 
 

 
Figura 2 
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Gli altri tab all’interno dei quali potrà navigare l’OE sono: 
 

• CLASSIFICAZIONE: il tab consente all’OE di visualizzare la categoria CPV principale selezionata e le eventuali 
categorie CPV secondarie selezionate (vedi Figura 3). 

 

 
Figura 3 

 

• REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: in questo tab sono visibili i requisiti di partecipazione che sono stati 
impostati dal CdC e le eventuali Richieste amministrative, tecniche o economiche inserite dal CdC (vedi 
Figura 4). 

 

 
Figura 4 

 

http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/


www.ausschreibungen-suedtirol.it 
Informationssystem für Öffentliche Verträge 

 

www.bandi-altoadige.it 
Sistema informativo contratti pubblici 

 

M a n u a l e  –  O p e r a t o r i  E c o n o m i c i :  I N D A G I N E  D I  M E R C A T O  6  

 

  

 

• CHIARIMENTI: sono presenti le comunicazioni che il CdC decide di rendere pubbliche. In particolare, nella 
sezione “Chiarimenti” sarà presente il tasto “Richiedi chiarimenti” per permettere all’OE di inviare un 
chiarimento al CdC (vedi Figura 5). 

 

 
Figura 5 

 
Se l’IDM è in corso, in tutte le sezioni, in basso a destra, è disponibile il pulsante “MANIFESTA INTERESSE” (vedi Figura 6). 
 

 
Figura 6 
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Nel caso in cui l'OE non completi la sua manifestazione di interesse, lasciandola in bozza e lo stato della procedura non 
risulti scaduto, al successivo accesso potrà cliccare su “COMPLETA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE” (vedi Figura 7). 
 

 
Figura 7 

 
L'OE può manifestare interesse accedendo a uno dei quattro tab della procedura. Cliccando sul pulsante “MANIFESTA 
INTERESSE”, si viene rinviati alla pagina “PASSO 1 SCEGLI FORMA DI PARTECIPAZIONE” (vedi Figura 8). 
 

 
Figura 8 

 
Selezionando il pulsante “SALVA E PROCEDI” si viene rinviati alla pagina "PASSO 2 CARICA DOCUMENTAZIONE". 
 
La pagina "PASSO 2 CARICA DOCUMENTAZIONE" consente il caricamento della documentazione. Per le richieste 
economiche, non essendo previsto il caricamento di un importo da parte dell'OE, si avrà solamente la parte di 
caricamento richieste come per le amministrative e tecniche (vedi Figura 9). 
 
Un eventuale preventivo potrà essere caricato come una qualsiasi richiesta economica, anche sotto forma di 
questionario. 
 

http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/


www.ausschreibungen-suedtirol.it 
Informationssystem für Öffentliche Verträge 

 

www.bandi-altoadige.it 
Sistema informativo contratti pubblici 

 

M a n u a l e  –  O p e r a t o r i  E c o n o m i c i :  I N D A G I N E  D I  M E R C A T O  8  

 

 
Figura 9 

 
Completato il caricamento di tutta la documentazione attraverso il pulsante “PROCEDI”, l’OE accede alla pagina  
"PASSO 3 MANIFESTA INTERESSE”. Qui è disponibile il riepilogo di tutta la documentazione richiesta per la fase di IDM 
(vedi Figura 10). 
 
Mediante il pulsante “INVIA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”, l’OE visualizza un popup di conferma invio manifestazione 
di interesse. 
 

 
Figura 10 
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Selezionando "SI", l'OE invia la sua manifestazione di interesse e visualizza la pagina di conferma presentazione 
manifestazione di interesse (vedi Figura 11), altrimenti con "NO" ritorna sulla pagina "PASSO 3 MANIFESTA INTERESSE”. 
 

 
Figura 11 

 
Dopo aver presentato la manifestazione di interesse, l’OE può visualizzare la stessa accedendo alla procedura dall’elenco 
procedure selezionando il pulsante “VISUALIZZA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”. 
 
Alla visualizzazione della manifestazione di interesse sarà possibile anche annullarla solamente con la fase di IDM in corso 
(vedi Errore. L'origine riferimento non è stata trovata.). Annullando la manifestazione di interesse sarà sempre possibile 
inviarla nuovamente purché il termine di presentazione delle manifestazioni di interesse non sia scaduto. 
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1.3. Cronologia 
 
Il menu Cronologia consentirà all’OE di navigare fra l’IDM e procedura negoziata/affidamento diretto (vedi Figura 12). 
La procedura di affidamento derivante dall’IDM ha un numero diverso dall’IDM. 
 

 
Figura 12 

 
Per gli OE, il menu a tendina "Cronologia" sarà visibile se è stata pubblicata la fase di procedura di affidamento successiva 
all’IDM. 
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