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Glossar: 

ISOV: Informationssystem Öffentliche Verträge (Landesebene) 

delegierte VS: delegierte Vergabestelle 

delegierende VS: delegierende Vergabestelle 

KST: Kostenstelle 

EVV: einziger Verfahrensverantwortlicher (delegierte VS) 

VV: Verfahrensverantwortlicher (delegierende VS) 

ISOV: Informationssystem Öffentliche Verträge (Landesebene) 

delegierte VS: delegierte Vergabestelle 

delegierende VS: delegierende Vergabestelle 

 

 

Es ist möglich, dass die in diesem Handbuch angezeigten Benutzeroberflächen von der tatsächlichen Darstellung 

abweichen. Dies hängt damit zusammen, dass eine stete Verbesserung der Webseiten des Systems durchgeführt 

wird. 

 

Das Handbuch wird fortlaufend angepasst. Es wird empfohlen, stets die Verfügbarkeit der neuesten Version auf 

dem ISOV-Portal zu kontrollieren. 
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1. Vorwort  
 

 

In diesem Handbuch wird beschrieben, wie die korrekte "Übernahme" eines delegierten Verfahrens, in welchem der Auf-

traggeber Dienstleistungen, Lieferungen und Bauleistungen im Auftrag anderer öffentlicher Auftraggeber/Körperschaften 

beschafft, erfolgt. 

 

Wie immer holt der Verfahrensverantwortliche den CIG-Kode im SIMOG-System ein und gibt an, welche Delegationsfunk-

tion er verwenden wird. 

 

Die Zuständigkeit des CIG‘s geht von der delegierten VS auf die delegierende VS über, sobald die Delegationsfunktion ab-

geschlossen ist. Dies ist wichtig, um den Zeitrahmen für die Erstellung der Formblätter und die jeweilige Verantwortung des 

EVV einzuhalten. 

 

Die Übernahme ermöglicht den Übergang der Aktionen in Bezug auf das Verfahren, zwischen der delegierten und delegie-

renden VS. Dieser Schritt erfolgt im Modul "Formblätter" der ISOV-Plattform innerhalb eines spezifischen Formblattes, je 

nach Delegierungsfunktion.  

 

Die delegierten Funktionen sind folgende:  

 

1) Delegierte Funktion 1: Nur Zuschlag 

 

2) Delegierte Funktion 2: Zuschlag und Vertragsunterzeichnung 

 

3) Delegierte Funktion 3: Zuschlag, Vertragsunterzeichnung und -ausführung  

 

4) Delegierte Funktion 4: Vorschlag für Zuschlagerteilung  

. 

 

Nachstehend wird die Übernahmeaktion in den Formblättern für die delegierten Funktionen 1, 2 und 4 beschrieben.  

 

Die delegierte Funktion 3 ist nicht Gegenstand dieses Handbuchs, da es keine operative Übergabe zwischen der delegierten 

und der delegierenden VS gibt, sondern die gesamte Durchführung der Ausschreibung liegt in der Zuständigkeit  der dele-

gierten VS. 
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2. Delegierte Funktion 1: Nur Zuschlag 
 

 

Die delegierte Funktion 1 "nur Zuschlag" sieht vor, dass die delegierte VS den Ausschreibungsablauf bis zur Übermittlung 

des Formblattes "Zuschlag" durchführt.  

 

Sobald die Bewertungsphase des Verfahrens abgeschlossen ist, muss die delegierte VS das Ergebnis veröffentlichen und die 

Formblätter "Allgemeine Daten" und "Zuschlag" versenden.  

 

Der Benutzer der delegierten VS muss mittels dem Modul "Formblätter" die Formblätter "Allgemeine Daten" und "Zu-

schlag“, welche nun getrennt aufgelistet sind, ausfüllen und versenden (Abbildung 1). 

 

Das erste Formblatt, das verpflichtend ans SIMOG-System zu senden ist, ist jenes der "Allgemeinen Daten", um mit der 

Übermittlung der weiteren Formblätter fortzufahren. 

 

 
Abbildung 1 

 

Durch das Klicken auf die Schaltfläche "Senden" erscheint in der Sektion „Verwaltung Übermittlungen“ nach der fehler-

freien Bearbeitung des Formblattes, auch das Formblatt "Zuschlag", welches weiterhin von der delegierten VS übermittelt 

werden muss. (Abbildung 2). 
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Abbildung 2 

 

 
 

Die delegierte VS beendet die eigenen Tätigkeiten im Portal, sobald das Blatt "Zuschlag" fehlerfrei bearbeitet wurde. Im 

Menü "Verwaltung Formblätter" auf der linken Spalte, wird somit kein zusätzliches Formblatt aufscheinen; der Vorgang 

wird nun an die delegierende VS weitergeleitet (Abbildung 3).  
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Abbildung 3 

 

Von diesem Moment an kann der EVV oder ein beliebiger E-Procurement Verantwortlicher der delegierenden VS auf die 

Ausschreibung zugreifen, das Modul "Formblätter" aufrufen und das Verfahren übernehmen. 

 

Für diese Delegierungsfunktion befindet sich die Schaltfläche "Übernahme delegiertes Verfahren“ direkt im Formblatt „Zu-

schlag“ (Abbildung 4). 

 

HINWEIS: Die Schaltfläche erscheint nur, wenn das Formblatt „Zuschlag“ von der delegierten VS gesendet und fehlerfrei 
übermittelt wurde; andernfalls ist die Schaltfläche nicht verfügbar und der Vorgang hängt noch bei der delegierten VS. 
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Abbildung 4 

 

Sobald der delegierende VS-Benutzer die Schaltfläche "Übernahme delegiertes Verfahren" auswählt, erscheint, falls der 

Benutzer mit mehr als einer Kostenstelle im SIMOG-System verbunden ist, das Dropdown-Menu zur Auswahl der KST, mit 

der die darauffolgenden Formblätter gesendet werden müssen (Abbildung 5).  
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Hinweis: Wenn der Benutzer nur mit einer KST verbunden ist, wird das Dropdown-Menu nicht angezeigt. 
 

 
Abbildung 5 

 

Sobald die Übernahme abgeschlossen ist, verschwindet die Schaltfläche aus dem Zuschlagsformblatt und es werden die 

darauffolgenden Formblätter, dessen Ausfüllen und Übermittlung zu Lasten der delegierenden VS sind, aufgezeigt. 

 

Um das Formblatt abzusenden, muss der Benutzer zur Sektion „Verwaltung Übermittlungen“ zurückkehren, wo die dele-

gierende VS, die von der delegierten VS gesendeten Formblätter (Allgemeine Daten und Zuschlag) einsehen und die da-

rauffolgenden senden kann (Abbildung  6). 

 

 
Abbildung 6 

 

Bei Zugriff vonseiten der delegierten VS auf jene Formblätter, für welche sie nicht zuständig ist, kann die VS diese einsehen 

aber nicht senden; die Schaltfläche "Senden" in der Aktionsspalte in der Sektion „Verwaltung Übermittlungen“ wird somit 

nicht aufscheinen.   
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2.1. Nichterteilung des Zuschlages des Verfahrens 
 

Bei Nichterteilung des Zuschlages, beendet die delegierte VS das Verfahren durch Übermittlung des Formblattes für den 

nichterfolgten Zuschlag, ohne dass die delegierende VS die Übernahme durchführen muss. In diesem Fall kann die delegie-

rende VS nur die von der delegierten VS gesendeten Formblätter einsehen. 

 

 

3. Delegierte Funktion 2: Zuschlag und Vertragsunterzeichnung (Ver-
tragsabschluss) 

 

 

Die delegierte Funktion 2 ermöglicht es der delegierten VS, das Verfahren bis zur Übermittlung des Vertragsabschlusses zu 

verwalten, wonach die delegierende VS die Aufgabe übernehmen muss. 

 

Hinweis: Diese Delegationsfunktion kann nur mit der Art der Realisierung "Rahmenvereinbarung" oder "Konvention" 
verwendet werden.  
 

Sobald die Vergabe des Verfahrens abgeschlossen ist und das Ergebnis veröffentlicht wurde, kann die delegierte VS die 

Formblätter ausfüllen und übermitteln.  

 

Nach dem Ausfüllen des Formblattes "Allgemeine Daten" und "Zuschlag" können die Informationen mit Hilfe der Sektion 

"Verwaltung Übermittlungen" übermittelt werden.  

 

Das erste zu versendende Formblatt bezieht sich auf die Allgemeinen Daten, ohne die es nicht möglich ist, die nachfolgen-

den Formblätter zu versenden (Abbildung 7). 

 

 
Abbildung 7 
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Nach erfolgreicher Übermittlung des Formblatts "Allgemeine Daten" kann die delegierte VS das Formblatt "Zuschlag" sen-

den; die fehlerfreie Übermittlung erlaubt mit der Übermittlung der nachfolgenden Formblätter fortzufahren (Abbildung 8). 

 

 
Abbildung 8 

 

Nach der fehlerfreien Übermittlung des Formblattes "Zuschlag" muss die delegierte VS das Formblatt der Vertragsunter-

zeichnung senden (Vertragsabschluss), welches aufgrund der korrekten Übermittlung ans SIMOG-System der delegieren-

den VS die Möglichkeit gibt, das Verfahren zu übernehmen; dafür ist die entsprechende Schaltfläche im Zuschlagsblatt 

vorhanden.  

 

Solange die delegierende VS die Übernahme nicht durchführt, kann die delegierte VS immer noch die nachfolgenden Form-

blätter wie „Weitervergaben“, „Vertragsänderungen“ und „Vertragsabschluss“ übermitteln. 

 

Der EVV oder jeder andere E-Procurement Verantwortlicher der delegierenden VS kann ins Verfahren einsteigen, auf das 

Modul "Formblätter" zugreifen und die zuvor von der delegierenden VS übermittelten Formblätter einsehen, auf das Form-

blatt "Vertragsabschluss" zugreifen und die Schaltfläche "Übernahme delegiertes Verfahren" auswählen, welche die Über-

gabe der Funktionsfähigkeit zur Durchführung der weiteren Arbeitsschritte ermöglicht (Abbildung 9). 
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Abbildung 9 

 

Auch bei dieser Delegationsfunktion erscheint, wenn der Benutzer im SIMOG-System mit mehreren KST verbunden ist, das 

Dropdown-Menu zur Auswahl der zuständigen KST, mit der die Formblätter gesendet werden sollen (Abbildung 10). 

 

 
Abbildung 10 

 

Nach der Übernahme muss die delegierende VS die Formblätter ans SIMOG-System senden (Abbildung 11). 
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Abbildung 11 

 

 

3.1. Übermittlung des Formblattes “Vertragsabschluss“  
 

Da die delegierte VS die Funktionsfähigkeit bezüglich der Formblätter bis zur Übernahme vonseiten der delegierenden VS 

nicht verliert, ist es ihr möglich, die zur Vertragsunterzeichnung nachstehenden Formblätter zu versenden. 

 

Falls die delegierte VS nach der Übermittlung der Vertragsunterzeichnung auch das Formular "Fertigstellung" übermittelt, 

kann die delegierende VS die Übernahme durchführen, auch wenn kein weiteres Formblatt zu übermitteln ist.  

 

Sendet hingegen die delegierte VS das Formblatt "Fertigstellung“ vor dem „Vertragsabschluss“, so erfolgt keine Übernahme 

und die Schaltfläche "Übernahme delegiertes Verfahren" wird nicht vorhanden sein.  

 

 

3.2. Nichterfolgter Zuschlag des Verfahrens 
 

Wird das Verfahren nicht zugeschlagen, beendet die delegierte VS das Verfahren durch Übermittlung des entsprechenden 

Formblattes. In diesem Fall erfolgt vonseiten der delegierenden VS niemals die Übernahme. 
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4. Delegierte Funktion 4: Vorschlag für Zuschlagserteilung 
 

 

Die Delegationsfunktion 4 sieht vor, dass die delegierte VS nach dem Vorschlag für die Zuschlagserteilung an einen Wirt-

schaftsteilnehmer, ihre Tätigkeit im E-Procurement Modul einstellt. Der Zuschlag erfolgt durch die delegierende VS, die 

auch das entsprechende Ergebnis veröffentlicht.  

 

In diesem Fall haben wir eine Übergabe der Funktionstätigkeit während der Auswertung des Verfahrens, aber, gleichfalls, 

eine Übernahme vonseiten der delegierenden VS innerhalb des Moduls „Formblätter“, um das Formblatt „Zuschlag“ zu 

übermitteln. 

 

Nach Ablauf der Ausschreibungsfrist beginnt die delegierte VS mit der Bewertung der eingereichten Angebote. Sobald sie 

die Rangliste erstellt hat, kann über die Schaltfläche "Vorschlag für Zuschlagserteilung" der erfolgreiche Bieter vorschlagen 

werden (Abbildung 12). 

 

 
Abbildung 12 

 

Mit der Auswahl der Schaltfläche "Vorschlag für Zuschlagserteilung" beendet die delegierte VS die Bearbeitung des Verfah-

rens und die Ausschreibung geht in den Status "Vorschlag für Zuschlagserteilung" über.  

 

Um den für die delegierte VS zuständigen Arbeitsablauf zu vervollständigen, sendet die Plattform bei Anklicken der Schalt-

fläche "Vorschlag für Zuschlagserteilung“ autonom das Ergebnis des Verfahrens im Vorschlag mit der Benennung der de-

legierten VS und das entsprechende Formblatt "Allgemeine Daten“ ans SIMOG-System.  

 

HINWEIS: die Benutzer der delegierten VS müssen nach dem Anklicken der Schaltfläche "Vorschlag für Zuschlagsertei-
lung“ nichts weiters unternehmen. Sie können die Informationen des Verfahrens zwar noch einsehen, aber keine Aktio-
nen mehr durchführen (wie in Abbildung 13 zu sehen ist, sind die Tätigkeiten im Menu „Aktionen“ und der Zugang zu 
den Mitteilungen nicht mehr möglich). 
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Abbildung 13 

 

Im Anschluss an den Vorschlag für Zuschlagserteilung wird eine vom System automatische E-Mail, sowohl an den EVV als 

auch an die Bezugsperson der delegierenden VS gesendet, welche über den Vergabevorschlag,  des zu tätigenden Zuschla-

ges und der darauffolgenden Übernahme vonseiten der delegierenden VS informiert.  

 

Sobald das Verfahren vonseiten der delegierenden VS zugeschlagen wurde, müssen das Ergebnis und die entsprechenden 

Formblätter übermittelt werden.  
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Wenn der EVV oder ein E-Procurement Verantwortlicher der delegierenden VS das Modul Formblätter aufruft, um mit dem 

Senden der Formblätter fortzufahren, landet er auf dem Formblatt „Allgemeine Daten“, welches vom System automatisch, 

mit den Daten der delegierten VS und dem Ergebnis "Vorschlag für Zuschlagserteilung" (Abbildung 14), gesendet wurde. 

 

 
Abbildung 14 

 

Der delegierende VS-Benutzer muss den Bearbeitungsmodus mittels des Links unten links „Bearbeiten“ aktivieren, um die 

Informationen zu aktualisieren und das Formblatt „Allgemeine Daten“ mit dem Zuschlag zu senden.  

 

Die delegierende VS muss die Steuernummer des übernehmenden EVV‘s eingeben und das Ergebnis durch Auswahl der 

richtigen Option im Dropdown-Menü aktualisieren (siehe die roten Pfeile in Abbildung 15). 
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Abbildung 15 

 

Nach Eingabe der Informationen und Anklicken der Schaltfläche "Speichern und weiter" werden die neuen Daten gespei-

chert und der delegierende VS-Benutzer muss im Schultermenü "Verwaltung Verträge“ "Allgemeine Daten" auswählen, da 

er nun die Übernahme durchführen kann.  

 

Im Formblatt „Allgemeine Daten“ werden die vorgenommenen Änderungen angezeigt (Steuernummer des EVV der dele-

gierenden VS und das neue Ergebnis); am unteren Seitenrand befindet sich die Schaltfläche "Übernahme delegiertes Ver-

fahren ", die es der delegierenden VS ermöglicht, alle folgenden Formblätter mit der eigenen Benennung zu übermitteln 

(Abbildung 16). 
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Abbildung 16 

 

Auch bei dieser Delegationsfunktion erscheint, wenn der Benutzer im SIMOG-System mit mehr als einer KST verbunden ist, 

das Dropdown-Menu zur Auswahl der richtigen KST, mit der die Formblätter gesendet werden sollen. 

 

 
Abbildung 17 

 

Sobald die Übernahme abgeschlossen ist, können die Formblätter seitens der delegierenden VS übermittelt werden und 

die delegierte VS hat nur noch zu Ansichtszwecken Zugriff auf sie.  
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Derselbe Ablauf wird auch in jenen Fällen angewandt, wo die delegierende VS das Verfahren an den von der delegierten 

VS vorgeschlagenen Wirtschaftsteilnehmer nicht vergibt. Der Ablauf für die Veröffentlichung des Ergebnisses, die Über-

nahme und die Übermittlung des nicht erfolgten Zuschlages bleiben unverändert.  

 

 

4.1. Nichterfolgter Zuschlag vonseiten der delegierten VS 
 

Wird der Zuschlag für das Los nicht erteilt, ohne dass der Vorschlag für die Zuschlagserteilung gemacht wird, schließt die 

delegierte VS das Verfahren ab, indem sie das Ergebnis veröffentlicht, die Formblätter „Allgemeine Daten“ und Nichtertei-

lung des Zuschlags“ übermittelt. Die delegierende VS führt keinesfalls eine Übernahme durch. 

 

 

4.2. Mehrere Lose 
 

Bei Ausschreibungen mit mehreren Losen hängt die Funktionsweise seitens der delegierten und delegierenden VS von der 

Bewertung der einzelnen Lose ab. Solange nicht alle Lose bewertet sind, bleibt der Status der Ausschreibung "in Prüfung" 

und nur die delegierte VS wird tätig. 

 

Wenn für mindestens ein Los der Vorschlag für die Zuschlagserteilung gemacht wird und alle Lose bewertet wurden, ändert 

sich der Status des Verfahrens in "Vorschlag für die Zuschlagserteilung ". In diesem Status kann die delegierende VS das 

Ergebnis veröffentlichen und die Formblätter der Lose mit dem Vergabevorschlag übermitteln. . 

 

Die delegierte VS kann das Ergebnis veröffentlichen und die Formblätter für alle Lose übermitteln, für die sie keinen Zu-

schlag erteilt hat, auch wenn sich die Ausschreibung im Status " Vorschlag für die Zuschlagserteilung” befindet. 

 

HINWEIS: Damit die delegierende VS die Übernahme für die vergebenen Lose durchführen kann, muss die delegierte VS 
die Übermittlung aller Formblätter für die nicht vergebenen Lose abgeschlossen haben. Falls die delegierte VS den Pro-
zess nicht abgeschlossen hat, steht die Schaltfläche „Übernahme delegiertes Verfahren“ für die delegierende VS nicht 
zur Verfügung. 


