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È possibile che le maschere inserite nel presente manuale siano differenti da quelle effetti-
vamente utilizzate dall’applicativo. Questo è dovuto alla continua attività finalizzata ad ap-
portare miglioramenti nella consultazione delle pagine web di sistema. 

Il manuale viene aggiornato periodicamente. Si consiglia di controllare sempre la disponi-
bilità sul Portale “Gare Telematiche” della versione più recente di tale documento. 
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1. INTEGRAZIONE DATI DI AGGIUDICAZIONI ED AFFIDAMENTI AI FINI DI TRASPARENZA 
 
Filtro di ricerca: 
e-Procurement – Elenco gare – Ricerca Avanzata – St ato dell’esito „Da Aggiornare“ 

 
 
 
 
vengono visualizzate tutte le gare nello stato „Aggiudicata – Esito da aggiornare” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliccando 
sul nome 
della 
procedura si 
accede al 
dettaglio 
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Log-in/E-procurement/Dettaglio di gara 

 
 
 
 
Log-in/E-procurement/Dettaglio di gara/Esito 

 
 
 
 

1- Qui è possibile inserire  
a) la data di effettivo inizio lavori, servizi o forniture 
b) la data di ultimazione lavori, servizi o forniture 
c) l’importo delle somme liquidate 

2- Qui possono essere aggiunti i partecipanti  o gli 
invitati  
x gara aperta: partecipanti 
x gara  negoziata o ristretta: invitati 
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Log-in/E-procurement/Dettaglio di gara/Esito/Modifica dati contratto 

 
 
 
Log-in/E-procurement/Dettaglio di gara/Esito – aggiungi partecipanti-invitati 

 
 
i partecipanti o gli invitati possono essere aggiunti in tre modalità: 
 
 
- Aggiungi dall’indirizzario:  
 i dati possono essere inseriti a partire dall’indirizzario (l’operatore deve essere iscritto a sistema). 
Viene proposto un campo dove è possibile effettuare la ricerca Immettendo il codice fiscale, la partita IVA o una 
parte della ragione sociale.  
 
- Aggiungi da altri lotti 

se la gara prevede l’esistenza di più lotti, e per almeno uno di questi è già stata creata la lista dei partecipanti, 
tramite questa funzionalità è possibile selezionare gli operatori già indicati. 
 

- Aggiungi nuovo: 
i dati possono essere aggiunti ex novo  
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sotto la schermata con il set  di dati richiesto per aggiungere un operatore ex-novo  
 

 

 
 
 
 
 
Esito: tabella dei partecipanti 
 
Log-in/E-procurement/Dettaglio di gara/Esito-partecipanti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una volta immessi i partecipanti è possibile definire se si tratta di 
una impresa singola o di un raggruppamento. 
Nel menù a tendina è possibile indicare il tipo di raggruppamento. 
Una volta selezionato il raggruppamento, il sistema propone in 
automatico l’area dove è possibile comporre il raggruppamento e 
definire il ruolo dei diversi membri (vedi figura seguente)  
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Area composizione raggruppamento 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Da qui è possibile 
aggiungere i membri 

Qui è possibile 
definire il ruolo 
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Una volta terminato l’inserimento dei partecipanti è possibile salvare le informazioni. 
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Viene richiesta conferma per il salvataggio: 
 

 
 
 
NB: l’importo somme liquidate e le date del contrat to rimangono sempre modificabili. 
 Gli altri campi non potranno invece più essere modi ficati. 
 
Dopo il primo aggiornamento le gare passeranno nell o stato “esito aggiornato” e non 
torneranno nello stato Esito aggiornato  


