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Glossario

PCP: Piattaforma contratti pubblici
SPID: Sistema pubblico di identita digitale
RUP: Responsabile unico di progetto

E possibile che le maschere inserite nel presente manuale siano differenti da quelle effettivamente utilizzate dall’ap-
plicativo. Questo & dovuto alla continua attivita finalizzata ad apportare miglioramenti nella consultazione delle pa-
gine web di sistema.

I manuale viene aggiornato periodicamente. Si consiglia di controllare sempre la disponibilita sul portale Sistema
Informativo Contratti pubblici della Provincia Autonoma di Bolzano della versione piu recente di tale documento.
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1. PREMESSA

1.1 Introduzione della soluzione proposta

Questo manuale ha I'obiettivo di fornire una guida completa per la creazione e la gestione delle schede relative alle
procedure dopo la loro pubblicazione sulla piattaforma, in conformita con le nuove disposizioni dell'Autorita Nazio-
nale Anticorruzione (ANAC) e l'integrazione con il Portale dei Contratti Pubblici (PCP).

Schede gestite in questa fase del ciclo di vita dell’appalto:

Scheda S1 — Elenco Soggetti Interessati

e Descrizione: Contiene I'elenco dei soggetti interessati alla procedura.

e Disponibilita: Questa scheda viene resa disponibile durante la fase di valutazione della procedura.
Scheda S2 - Elenco Partecipanti

e Descrizione: Contiene |'elenco dei partecipanti alla procedura.

e Disponibilita: Questa scheda viene resa disponibile durante la fase di valutazione della procedura.
Scheda S3 — Incarichi Tecnici e Prestazioni Progettuali

e Descrizione: Riporta i dati relativi agli incarichi tecnici e le prestazioni progettuali.

e Disponibilita: Questa scheda viene resa disponibile dopo I'esito positivo della Scheda S1 o S2.
Scheda di Aggiudicazione

e Descrizione: Contiene le informazioni sull'aggiudicazione della procedura.

e Disponibilita: Viene resa disponibile dopo che la procedura e stata aggiudicata e dopo il corretto invio delle

Schede S1 0 S2.

Scheda di Mancata Aggiudicazione

1. Descrizione: Riporta le informazioni quando una procedura non é stata aggiudicata.

2. Disponibilita: Viene resa disponibile quando una procedura non é stata aggiudicata.

Per ulteriori dettagli, si prega di consultare i paragrafi specifici dedicati a ciascuna scheda.

K fondamentale sapere che tutti i punti di integrazione con ANAC nel corso del flusso di creazione
devono essere gestiti esclusivamente dal Responsabile Unico di progetto (RUP) e dai responsabili di
fase, profilati sui sistemi di ANAC e autenticati sulla piattaforma tramite il Sistema Pubblico di
Identita Digitale (SPID, CIE, CNS). Questa autenticazione ¢ necessaria per accedere e nsufruire di tutti
i servizi offerti da ANAC. Le azioni che deve effettuare sono le seguenti:

- INVIA PARTECIPANTI
- INVIA SCHEDA
- VERIFICA INVIO
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2. GESTIONE SCHEDE - POST PUBBLICAZIONE

Questo capitolo fornisce una guida sulla gestione della fase successiva alla pubblicazione di una procedura all'in-
terno del ciclo di vita dell'appalto: manifestazione di interesse/partecipazione e la fase di aggiudicazione. Verranno
descritti gli strumenti e le funzionalita messe a disposizione per agevolare la creazione, l'invio delle schede e il
recupero dei relativi esiti, fondamentali per monitorare questa fase dell’appalto.

2.1 SCHEDE OE - Introduzione delle schede Soggetti interessati/partecipanti

A partire dallo stato della procedura “Scaduta”, per consentire I'invio delle schede post pubblicazione, & necessario
accedere al modulo “Valutazione” > “esame offerte” della procedura. In fase di valutazione delle offerte e visibile
il pulsante “INVIA PARTECIPANTI” (vedi Figura 1).

Si ricorda che il pulsante "INVIA PARTECIPANTI", prevedendo una integrazione con ANAC, deve essere cliccato da
parte del RUP e/o eventuale Responsabile di fase, che deve essere autenticato in piattaforma con SPID/CIE/CNS.

Il tasto “INVIA PARTECIPANTI” trasmette alla piattaforma PCP di ANAC la lista dei partecipanti della procedura.
ANAC, al ricevimento delle informazioni relative ai partecipanti, consente alla Stazione Appaltante di inoltrare la
richiesta di accesso al Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE 2.0). Se non viene cliccato il tasto “INVIA
PARTECIPANTI”, la SA non puo accedere al FVOE 2.0 per la procedura d’interesse ed esaminare la documentazione
dei relativi partecipanti.

L’esame della documentazione per il controllo dei requisiti avviene esclusivamente all’'interno del FVOE 2.0.

Durante il processo di invio dei partecipanti, I'esame delle offerte potra essere eseguito senza interruzioni e gli
utenti abilitati potranno continuare con la valutazione delle offerte senza interoperare con ANAC.

# Lotti Amministrativa Tecnica Economica Classifica

1 Lotto 1 (hm]
CIG: 1002552342
Importo & base di gara 8l nemo dellVA: € 20.00000

Figura 1 — PULSANTE INVIA PARTECIPANTI

Al click su “INVIA PARTECIPANTI” il pulsante diventera ingrigito e non cliccabile.

Comparira, inoltre, un banner arancione in alto alla pagina con il seguente testo: “La richiesta di invio partecipanti
e in corso. Si prega di attendere, fino a quando I’esito sara disponibile sul Log Trasmissioni ora disponibile nella
nuova sezione 'SCHEDE'. Per verificare I'esito dell'invio, cliccare direttamente la sezione 'SCHEDE'. Si prega di ricari-
care la pagina.”

A partire da questo momento, dopo aver ricaricato la pagina, il sistema rendera disponibile e visualizzabile la nuova
sottosezione denominata “SCHEDE” (vedi Figura 2)
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HOME  OPERATORI ECONOMICI  GENERA CIG 2 MENT SCHEDE OSSERVATORIO  PROGRAMMAZIONE  AMMINISTRAZIONE

>4 5 SCHEDE venerdi 22 mar20 2024 17:56:49

000303/2024> Manuale flusso schede

GESTIONE TRASMISSIONI A

= Scheda Stato Creato da Ultimo invio Log trasmissione Azioni

1 Elen: ettl Inte t Confermata collaudo$ update collaudoS 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Figura 2 — SOTTO SEZIONE “SCHEDE”

All'interno della sezione “SCHEDE” sara presente la tabella “GESTIONE TRASMISSIONI” cosi composta (vedi Figura
2):

e Numero progressivo: numero della scheda inviata in ordine crescente

e Scheda: nome cliccabile della relativa scheda

e Stato: € indicato lo stato in cui si trova la scheda

e Creato da: nome e cognome del creatore

e Data ultimo invio: data dell’inoltro della scheda

e Log trasmissione: indica lo stato della richiesta

e Azioni: con pulsanti INVIA SCHEDA o VERIFICA INVIO

Durante la seconda fase delle procedure bifasiche, dopo aver cliccato il pulsante “INVIA PARTECIPANTI”, ver-
ranno visualizzate nella tabella “GESTIONE TRASMISSIONI” le schede S1 e S2. Queste schede vengono inviate
contemporaneamente e solo a seguito del click pulsante “INVIA PARTECIPANTI”.

Invece, per le procedure monofasiche, dopo aver cliccato il pulsante “INVIA PARTECIPANTI” verra visualizzata
nella tabella “GESTIONE TRASMISSIONI” la sola scheda S2. Per queste procedure non e previsto I'invio della scheda
S1.

Al click sul nome di ciascuna scheda (ad eccezione delle schede S1 e S2) in “GESTIONE TRASMISSIONI” (vedi Figura
1), sara possibile, come spiegato pil avanti, procedere con la compilazione dei campi e il salvataggio delle informa-
zioni inserite. Sara inoltre accessibile il tab “log trasmissioni” dove verra mostrato lo stato di invio della scheda ed
eventuali errori.

Per quanto riguarda le sole schede S1 e S2, non verranno mostrate sezioni relative ai dati in quanto il sistema in
automatico procedera all’inoltro delle informazioni richieste da ANAC (vedi Figura 3).

HOME  OPERATORI ECONOMICI  GENERA CIG

AGLIO PR oA . ALUTA v DA AMULAR RA SCHEDE venerdi 22 marzo 2024 18:23:26|
< Torna Indietro Elenco soggett
LOG TRASMISSIONI
Data Trasmissione Contesto iCN':g : :a“e):saqgio Descrizione
5 I ) ione ( ma v Jperazic f 3 sct ) 0 ) hec fe ata
)5/2024 10:53 Conferma scheda Conferma ¥ Richiesta elaborata con successg
0 1 € 5 ( T + Richi lat ) L

Figura 3 — SEZIONE LOG TRASMISSIONI

Tramite tasto “Torna indietro” presente in alto a sinistra, sara possibile tornare alla gestione trasmissioni del mo-
dulo “Schede”.
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2.1.1 Invio Scheda S1 — Elenco di soggetti interessati

La scheda S1 (vedi Figura 5) trasmette |'elenco dei soggetti partecipanti che hanno espresso interesse o presentato
domanda di partecipazione nella prima fase delle procedure bifasiche.

L'invio di tale scheda & consentito/richiesto solo per le procedure definite “bifasiche”.

Il nuovo pulsante sara visibile e utilizzabile solo nella seconda fase di ciascuna procedura bifasica (vedi Figura 4):
e  Procedura “Ristretta” durante la fase di gara.
e Procedura “Competitiva con negoziazione” durante la fase di negoziazione

# Lotti Amministrativa Tecnica Economica Classifica

1 Lotto 1

CIG: 1002552342
Imporio a base di gara al nemo dellvA: € 20.00000

o ronsccnes

Figura 4 — PULSANTE INVIA PARTECIPANTI

EDURA VESSAGG VALUTAZIONE % FASCICOLO DI GARA FORMULAR CONTRATT SCHEDE venerd] 22 marzo 2024 17:56:49

Frocedura ristretta

000303/2024 > Manuale flusso schede

Crea Nuova Scheda v

GESTIONE TRASMISSION| A

# Scheda Stato Creato da Ultime invie Log trasmissione Azioni

1 Elenco soggetti interessati - S1 Confermata collaudo5 update collaudoS 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Figura 5 — SCHEDA S1

Come indicato nel paragrafo introduttivo, dopo il click sul tasto “INVIA PARTECIPANTI”, si verra proiettati nel nuovo
modulo “SCHEDE” dove, per le procedure bifasiche, apparira la scheda S1 nella tabella “GESTIONE TRASMISSIONI”.
L'utente deve poi cliccare il tasto “VERIFICA INVIO” presente nella colonna “AZIONI” per verificarne I'esito (vedi
FIGURA 6).

Successivamente, comparira inoltre un banner arancione in alto alla pagina con il seguente testo:

“La richiesta di verifica invio é in corso. Si prega di attendere, fino a quando I’esito sara disponibile sul Log Trasmis-
sioni. Si prega di ricaricare la pagina”.

iy

GESTIONE TRASMISSIONI ~

® Scheda Stato Creato da ultimeo invio Log trasmissione Azioni

: Bercosoopt s — Consudo Cinque ===

Figura 6 — CREA NUOVA SCHEDA E VERIFICA INVIO
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Si presentano due scenari:

Se l'integrazione presentera errori, |'utente visualizzera un link cliccabile denominato "Dettagli" nella co-
lonna "Log Trasmissione". Facendo click su questo link, I'utente sara reindirizzato alla sezione "Log Tra-
smissioni" presente all'interno della scheda in cui & indicato I’errore restituito da ANAC e per cui, laddove
il tipo di errore lo consenta, I'utente deve apportare le modifiche necessarie. In seguito, il pulsante “INVIA
SCHEDA sara nuovamente cliccabile per ripetere I'operazione di invio (vedi Figura 7).

Bozza Collaudo Cinque Richiesta elaborata con errore

Figura 7 - DETTAGLI

Se l'integrazione sara completata con successo, il pulsante "INVIA PARTECIPANTI" presente in valutazione
delle offerte non sara piu visibile. Per consentire all’utente di verificare lo stato dell'invio e controllare se
l'operazione € stata eseguita correttamente, sara visibile il pulsante "VERIFICA INVIO" nel modulo
“SCHEDE” (vedi Figura 6). L'utente potra verificare I'esito di tutte le chiamate accedendo alla sezione “Log
trasmissioni” presente nel dettaglio della scheda. Se I'esito dell’invio & positivo, nella colonna “Azioni” non

saranno piu disponibili i pulsanti e lo stato dell’invio sara “Confermata” (vedi Figura 8).

GESTIONE TRASMISSIONI 4

Scheda Stato Creato da Ultimo invio Log trasmissione Azion

Confermata collaudo$ update collaudo5 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Figura 8 — RICHIESTA ELABORATA CON SUCCESSO

I menu a tendina “Crea Nuova Scheda”, visualizzabile in alto a destra all'interno del modulo “SCHEDE” mostrera,
quindi, le schede successive ingrigite e non cliccabili: saranno abilitate soltanto se I'esito della scheda S1 risultera
“confermato”.

Le schede successive alla scheda S1 disponibili dal menu a tendina “Crea Nuova Scheda” sono le seguenti:

Incarichi tecnici e prestazioni progettuali — S3

Aggiudicazione

Non Aggiudicazione solo nel caso in cui la procedura sia sottosoglia e abbia raggiunto lo stato annullata/
revocata/non aggiudicata/deserta.

2.1.2  Invio scheda S2 — Elenco partecipanti

La scheda S2 trasmette I'elenco dei soggetti raccoglie i dati dei partecipanti che hanno presentato offerta e di ulte-
riori invitati che non hanno presentato offerta per le procedure monofasiche.

L'invio di tale scheda & consentito/richiesto per le procedure definite “monofasiche” e “bifasiche”.

Il nuovo pulsante sara visibile e utilizzabile nelle procedure monofasiche:
e  Procedura “Aperta”

. Richiesta di Offerta (RDO)

e  Procedura “Negoziata”

Il nuovo pulsante sara visibile e utilizzabile solo nella seconda fase di ciascuna procedura bifasica (vedi Figura 9):

Procedura “Ristretta” durante la fase di gara.
Procedura “Competitiva con negoziazione” durante la fase di negoziazione
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# Lotti Amministrativa Tecnica Economica Classifica
1 Lotto 1

CIG: 1002552342

Importo a base di gara al netto dellVA: € 20.000,00

@ NONAGGIUDICA

Figura 9 — INVIA PARTECIPANTI

Come indicato nel paragrafo introduttivo, dopo il click sul tasto “INVIA PARTECIPANTI”, si verra proiettati nel nuovo
modulo “SCHEDE” dove, per le procedure monofasiche e bifasiche, apparira la scheda S2 nella tabella “GESTIONE
TRASMISSIONI”. L'utente deve poi cliccare il tasto “VERIFICA INVIO” presente nella colonna “AZIONI” per verificarne
I'esito (vedi Figura 10).

GESTIONE TRASMISSIONI

- Scheda Stato Creato da Ultima invio Log trasmissione Azioni

1 Elencc te nti - S2 In lavorazione Collaude Cingue Richiesta elaborata con successo m

Figura 10 — ELENCO PARTECIPANTI PER UNA PROCEDURA MONOFASICA

Cliccando sul pulsante “VERIFICA INVIO” il sistema mostrera il seguente messaggio:

“La richiesta di verifica invio é in corso. Si prega di attendere, fino a quando I’esito sara disponibile sul Log Trasmis-
sioni. Si prega di ricaricare la pagina.” (vedi Figura 11).

aH

GESTIONE TRASMISSIONI ~
# Scheda Stato Creato da Ultimo invio Log trasmissione Azioni

1 - arte ant In lavorazione Collaudo Cinque m

Figura 11 — MESSAGGIO RELATIVO AL “VERIFICA INVIO”

Si presentano due scenari:

e Se l'integrazione presentera errori, I'utente visualizzera un link cliccabile denominato "Dettagli" nella co-
lonna "Log Trasmissione". Facendo click su questo link, I'utente sara reindirizzato alla sezione "Log Tra-
smissioni" presente all'interno della scheda in cui & indicato I'errore restituito da ANAC e per cui, laddove
il tipo di errore lo consenta, I'utente deve apportare le modifiche necessarie. In seguito, il pulsante “INVIA
SCHEDA” sara nuovamente cliccabile per ripetere I'operazione di invio. (vedi Figura 12).

Elenco partecipanti - 52 Bozza Collaude Cingue Richiesta elaborata con errore Dettagli » CrenETET

Figura 12 - DETTAGLI

e Sel'integrazione sara completata con successo, il pulsante "INVIA PARTECIPANTI" non sara pil attivo. Per
consentire all'utente di verificare lo stato dell'invio e di controllare se I'operazione sia stata eseguita cor-
rettamente, sara visibile il pulsante “VERIFICA INVIO” nel modulo “SCHEDE”. L'utente potra verificare
I'esito di tutte le chiamate accedendo alla sezione “Log trasmissioni” presente nel dettaglio della scheda.
Se I'esito dell’invio & positivo, nella colonna “Azioni” non saranno pil disponibili i pulsanti e lo stato dell’in-
vio sara “Confermata” (vedi Figura 13).
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GESTIONE TRASMISSIONI

Scheda Stato Creato da Ultimo invio Log trasmissione Azioni

1 Ele jgetti interessat Confermata collaudo5 update collaudo5 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Confermata collaudo5 update collaudo5 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Figura 13 — GESTIONE TRASMISSIONI PER UNA PROCEDURA BISAFICA

Come spiegato nel paragrafo 2.1 —Schede OE, nel caso di procedure bifasiche, al clic sul tasto “INVIA PARTECIPANTI”
vengono inviate contemporaneamente le schede S1 e S2.

Il menu a tendina “Crea Nuova Scheda”, visualizzabile in alto a destra all’interno del modulo “SCHEDE” mostrera le
schede successive ingrigite e non cliccabili: saranno abilitate soltanto se I'esito delle schede S1 e S2 risultera “Con-
fermato”.

Le schede successive alla scheda S2 disponibili dal menu a tendina “Crea Nuova Scheda” sono le seguenti (Figura

14):
e Incarichi tecnici e prestazioni progettuali -S3
e Aggiudicazione
e Non Aggiudicazione solo nel caso in cui la procedura sia sottosoglia e abbia raggiunto lo stato annullata/

revocata/non aggiudicata/deserta

Crea Nuova Scheda -~

GESTIONE TRASMISSIONI

Incarichi tecnici e prestazioni

Scheda Stato Creato da Ultimo invie Log trasmi progettuali - $3

Aggiudicazione

1 Elenco soggetti interessati - § Confermata collaudo5 update collaudos 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Confermata collaudo$5 update collaudo5 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Elenco partecipanti - 52

Figura 14 — MENU A TENDINA “CREA NUOVA SCHEDA”
2.2 SCHEDA S3 - Incarichi tecnici e prestazioni progettuali

Il processo di trasmissione della scheda relativa agli incarichi tecnici e alle prestazioni progettuali sara gestito attra-
verso il menu a tendina "Crea nuova scheda", disponibile nella sezione SCHEDE (Figura 15).

In base a quanto definito da ANAC la scheda S3 puo essere utilizzata per tutte le procedure attualmente presenti
in piattaforma, ad eccezione degli Affidamenti diretti, Affidamenti diretti InHouse e Ordini d’acquisto con im-
porto inferiore ai 5.000 €: I'invio della scheda S3 & facoltativo e strettamente legato alla tipologia di procedura
svolta dalla stazione appaltante. A differenza delle precedenti schede S1 e S2, la scheda S3 non si presenta auto-
compilata. E percid onere della stazione appaltante procedere con la compilazione, se del caso, e I'invio della
scheda.

La Scheda S3 & sempre facoltativa a livello tecnico, mentre € da valutare I'obbligatorieta a livello giuridico in base
alle caratteristiche della vostra procedura. La scheda va compilata e inviata ad ANAC solamente se sono presenti
incarichi tecnici e/o prestazioni progettuali per la procedura svolta. Se non sono presenti incarichi tecnici e/o pre-
stazioni progettuali, la scheda S3 non deve essere inviata.
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ATTENZIONE!

ANAC ha aggiornato la lista dei valori selezionabili in fase di kompilazione della scheda S3 - Incarichi
tecnici e prestazioni progettuali. Le voci che contengono la dicitura “Dismessa - “non sono pitll
accettate da ANAC a partire dal 30/09/2024 e quindi non possono essere trasmesse con l'invio della
scheda S3. E necessario selezionare una voce diversa. Non si escludono ulteriori revisioni della lista in

futuro.
GESTIONE TRASMISSIONI Incarichi tecnici @ prestazioni
progettuali - 53
# Scheda Stato Creato da Ultimo invio Loa issione Azioni

Figura 15 — SCHEDA S3

Al click sul nome della scheda, il sistema indirizzera I'utente alla pagina di inserimento dati, che comprende una
tabella chiamata "ELENCO INCARICHI" e il pulsante "AGGIUNGI" (vedi FIGURA 16).

< Torna Indietro Incarichi tecnici e prestazioni progettual
INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI
ELENCO INCARICHI -

SALVA E PROCEDI

Figura 16 — ELENCO INCARICHI

Al click su “AGGIUNGI” relativo alla tabella “ELENCO INCARICHI” il sistema reindirizzera I'utente ad una nuova pa-
gina denominata “INSERIMENTO DATI”, cosi composta:

1. DATI RELATIVI AGLI INCARICHI TECNICI E ALLE PRESTAZIONI PROGETTUALI: Questa sezione permette di
inserire il CIG del lotto per cui si vogliono comunicare incarichi tecnici e prestazioni progettuali.

2. PRESTAZIONI PROGETTUALI: Questa sezione permette di inserire i dettagli relativi alle prestazioni proget-
tuali

3. INCARICHI TECNICI: Questa sezione consente di inserire informazioni sugli incarichi tecnici

Sia per le procedure monolotto che multilotto, nella barra di ricerca sara richiesto obbligatoriamente l'inserimento
del CIG della procedura principale (presente al tab “elenco lotti” del dettaglio procedura) alla quale collegare la
prestazione progettuale/incarico tecnico. Per facilitare questa operazione, quando si digiteranno i primi 3 caratteri,
il sistema fornira suggerimenti relativi a tutti i CIG presenti nell'appalto (vedi Figura 17). L'utente potra quindi sele-
zionare il CIG di interesse tra le opzioni visualizzate. Se il CIG non € in elenco, si invita |'utente a verificarne la cor-
rettezza.

E possibile compilare una sola scheda $3, indicando il CIG del lotto nella sezione "Elenco Incarichi". In caso di pro-
cedure multilotto per cui € necessario indicare gli incarichi per piu CIG, andra aggiunto un nuovo incarico tramite
tasto “AGGIUNGI” relativo alla tabella “ELENCO INCARICHI” (vedi Figura 16). Nella tabella riepilogativa "Elenco In-
carichi" comparira la lista dei CIG di ogni lotto per i quali viene compilata la scheda.

Secondo le regole di ANAC le schede NON sono rettificabili, si raccomanda dunque la massima attenzione nell’inse-
rimento dei dati coerenti poiché la trasmissione verso ANAC é irreversibile.
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INSERIMENTO DATI

DATI RELATIVI AGLI INCARICHI TECNICI E ALLE PRESTAZIONI PROGETTUALI -

ciG* 100 Q

100301C542

Figura 17 — SUGGERIMENTI CIG

Cliccando su "AGGIUNGI" nella tabella "PRESTAZIONI PROGETTUALI" o nella tabella "INCARICHI TECNICI", il si-
stema indirizzera I'utente alla pagina corrispondente per l'inserimento dei dati relativi a tali prestazioni o incarichi
tecnici.

< Torna Indietro Incarichi tecnici e prestazioni progettuali

INSERIMENTO DATI

DATI RELATIVI AGLI INCARICHI TECNICI E ALLE PRESTAZIONI PROGETTUALI A~

ciG*

10019FB7FF 1

PRESTAZIONI PROGETTUALI m -~

INCARICHI TECNICI m A

‘SALVA E PROCEDI

Figura 18 — PAGINA “INSERIMENTO DATI”
PRESTAZIONI PROGETTUALI

Al click su “AGGIUNGI” in corrispondenza della tabella “PRESTAZIONI PROGETTUALI”, il sistema rimanda 'utente
in una nuova pagina, cosi composta:

1. PRESTAZIONI PROGETTUALI (vedi Figura 19):

e Lla progettazione & interna o esterna: interna, esterna

e Tipologia del soggetto incaricato della prestazione: progettista interno alla SA, progettista esterno alla
SA, Aggiudicatario qualificato, progettista qualificato incaricato dall’aggiudicatario e Dismessa - RTI

e Tipologia di progettazione: progetto di fattibilita tecnico-economica, progettazione esecutiva

e (CIG affidamento incarico esterno di progettazione: in caso di progettista esterno

e Data di affidamento incarico: per progettazione esterna

e Data di consegna progetto: per progettazione esterna
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HOME OPERATORI ECONOMICI GENERACIG [EEGEISNEISMZNgN MERCATOELETTRONICO CATALOGO SCHEDE OSSERVATORIO PROGRAMMAZIONE AMMINISTRAZIONE
DETTAGLIO PROCEDURA MESSAGGH VALUTAZIONE v FASCICOLO DI GARA FORMULARI CONTRATTI SCHEDE lunedi 25 marzo 2024 11:36:27

< Toma Indletro Incarichi tecnici e prestazioni progettuall

PRESTAZIONI PROGETTUALI A

int
La progettazione & interna o esterna Esterna =

Tipologia del soggetto incaricato della prestazione Progettista esterno alla S A Aot

Tipologia di progettazione Progetto di fattibilita tecnico-economica v

CIG affidamento incarico esterno di progettazione XXX

Data di affidamento incarico 16/04/2024 12:00 -

Data di consegna progetto 14/06/2024 12:00 -

Figura 19 — PRESTAZIONI PROGETTUALI

2. DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA (vedi Figura 20):
Codice fiscale
e Cognome

e Nome

e Telefono
e Fax

e E-mail

e Indirizzo
e CAP

e Luogo di esecuzione del contratto
e Regione

e Provincia

e Comune

e Incaricato estero
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DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA

Codice Fiscale

Cognome

Nome

Telefono

Email

Indirizze

Luogo di esecuzione del Contratto

ISTAT

Regione

Provincia

Comune

Incaricato estero si No

Figura 20 — DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA

3. DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA (vedi Figura 21):

< Torna Indietro Incarichi tecnici e prestazion) progettuall

PRESTAZIONI PROGETTUALI

DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA

DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA

A Nessun risultato presente

SALVA E PROCEDI

Figura 21 — DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA

Al click sul pulsante “AGGIUNGI”, il sistema rimanda I'utente nella relativa pagina di inserimento dati, cosi composta

(vedi Figura 22):
e Codice Fiscale
e Denominazione
e Ruolo del soggetto incaricato della prestazione
e Tipo soggetto
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N TOIMa MAero NCETTCT TECTIICT € PresTaziont prog

DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA A

Codice Fiscale

Denominazione

Ruolo del i i dellap

Mandatario in RTI v
Tipo soggetto aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di re ¥
Figura 22 — DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA
INCARICHI TECNICI

Al click su “AGGIUNGI” in corrispondenza della tabella “INCARICHI TECNICI”, |'utente verra ricondotto nella pagina
di inserimento dati cosi composta:
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< Tora Indietro Incarichi tecnicl e prestazionl progettual

INCARICHI TECNICI

Tipologia dellincarico

DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA

Codice Fiscale

Cognome

Telefono

Fax

Emat

Inditizzo

CAP

Luogo di esecuzione del Contratto

Reglone

Provincia

Comune

Incaricato estero

DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA

ISTAT

SALVA E PROCEDI

INCARICHI TECNICI
Tipologia dell’incarico: Dismessa — progettista interno alla SA; Dismessa — progettista esterno alla SA; Ag-
giudicatario qualificato; Dismessa — progettista qualificato incaricato dall’aggiudicatario; Direttore lavori;
Coordinatore della sicurezza in fase di progettazione; Coordinatore della sicurezza in corso d’opera; Diret-
tore dell’esecuzione del contratto; Collaudatore statico; Componente commissione di collaudo; Referente
della Stazione Appaltante.
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HOME OPERATORI ECONOMICI GENERACIG EasiwelzioiIligy MERCATO ELETTRONICO CATALOGO OSSERVATORIO ESECUZIONEPCP PROGRAMMAZIONE  AMMINISTRAZIONE

DETTAGLIO PROCEDURA MESSAGGI VALUTAZIONE v FASCICOLO DI GARA FORMULARI CONTRATTI SCHEDE martedi 22 ottobre 2024 14:17:54

t Torna Indietro Incarichi tecnici e prestazioni progettuali

INCARICHI TECNICI ~

Tipologia dellincarico

Figura 24
2. DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA:
e Codice fiscale
e Cognome
e Nome
e Telefono
e Fax
e Email
e Indirizzo
e CAP
e Luogo di esecuzione del contratto
e Regione
e Provincia
e Comune

L4 Incaricato estero
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DATI RELATIVI ALLA PERSONA FISICA

Codice Fiscale

Cognome

Nome

Telefono

Email

Indirizzo

CAP

Luogo di esecuzione del Contratto

Regione

Provincia

Comune

Incaricato estero

ISTAT

Si

No

3. DATIRELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA

Figura 25

Al click sul pulsante “AGGIUNGI”, il sistema rimanda I'utente nella relativa pagina di inserimento dati, cosi compo-

sta:

Manuale — Stazioni Appaltanti: Integrazione PCP — Schede Post Pubblicazione: S1/S2/S3 e di

e Codice Fiscale
e Denominazione

e Ruolo del soggetto incaricato della prestazione con i valori

Mandatario in RTI
Mandante in RTI

Impresa Ausiliaria
Mandatario di GEIE
Consorzio ordinario
Consorzio stabile

Mandante

O 0O o0 0O 0O 0 0O O O O O O

Mandante di GEIE

e Tipo soggetto con i seguenti valori:
o imprenditori individuali, anche artigiani, e le societa, anche cooperative; professionisti singoli, societa

di professionisti, societa di ingegneria

Operatore Economico monosoggettivo

Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro
Consorzio tra imprese artigiane

Consorziato esecutore di un consorzio o consorziato non esecutore che fornisce requisiti al consorzio

o consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro; consorzi tra imprese artigiane

o consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili

Aggiudicazione
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DATI RELATIVI ALLA PERSONA GIURIDICA

Codice Fiscale

Denominazione

Ruolo del

della p:

Tipo soggetto

o iraggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti o costituendi; professionisti associati
o consorzi ordinari di concorrenti
o aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete
o GEIE
TOIMS MOIETTO MCATCH TECIICT € PIEstazion progenuan

SALVA E PROCEDI

Figura 26

Dopo aver salvato le informazioni inserite e aver cliccato sul pulsante “SALVA E PROCEDI”, verra visualizzata una
riga riepilogativa nelle rispettive tabelle, completa di una colonna relativa alle azioni rapide. Questa colonna inclu-
dera le icone di eliminazione e modifica per consentire all'utente di apportare eventuali modifiche o eliminare ra-

pidamente i dati inseriti.

R

INSERIMENTO DATI

cIG *

PRESTAZIONI PROGETTUALI

# Persona

1 Mario Rossi

INCARICHI TECMICI

# Persona

1 Marco Rossi

DATI RELATIVI AGLI INCARICHI TECNICI E ALLE PRESTAZIONI PROGETTUALI

10010F87FF

Tipologia dellincarico

Progettista interno alla S.A.

Tipologia dellincarico

Progettista interno alla S A

Azioni

S0

=3 -

Azioni

e |

SALVA E PROCEDI

Figura 27 — Riepilogo dati inseriti

Successivamente, cliccando sul pulsante "Salva e Procedi", posizionato alla fine della pagina, il sistema rimandera
I'utente alla pagina iniziale dove sara presente la tabella "Elenco Incarichi", ora popolata, con le seguenti colonne

(vedi Figura 28):

e Numero progressivo: numero della scheda inviata in ordine crescente
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e CIG: il CIG selezionato

e Prestazioni: Dati relativi alle prestazioni

e Incarichi: Dati relativi agli incarichi tecnici

e Azioni: icona matita per modificare i dati inseriti; icona bidoncino per eliminare i dati inseriti.

E il pulsante SALVA E PROCEDI

NEW DI GARA FORMULAR NTRATT SCHEDE lunedi 25 marzo 2024 11:52:07
< Torna Indietro Incarichi tecnici e prestazionl progettuall
INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI
ELENCO INCARICHI m A
# CiG Prestazioni Incarichi Azioni
: 1002200630 Dati relativi alle prestazioni progettuali Dati relativi agli incarichi tecnici f m

Figura 28 — TABELLA RIEPILOGATIVA “ELENCO INCARICHI”

Cliccando sul pulsante SALVA E PROCEDI, il sistema reindirizzera I'utente alla sezione "SCHEDE", dove potra visua-
lizzare la nuova riga relativa alla scheda "Incarichi e prestazioni progettuali — S3", insieme al pulsante "INVIA
SCHEDA" attivato.

GESTIONE TRASMISSIONI -~

# Scheda

Stato

Creato da Ultimo invio

update 29/02/2024

update 29/02/2024

Log trasmissione

Richiesta elaborata con successo

Richiesta elaborata con successo

Azioni

Bozza collaudo$ update collaudoS

Figura 29 — GESTIONE TRASMISSIONI

Al click sul pulsante "INVIA SCHEDA", verra visualizzato un messaggio che informa |'utente sullo stato della richiesta
di invio. Il messaggio sara il seguente:

"La richiesta di invio scheda é attualmente in corso. Si prega di attendere fino a quando I'esito non sara disponibile
sul Log Trasmissioni. Si raccomanda di ricaricare la pagina. Successivamente, si consiglia di verificare lo stato dell'in-
vio utilizzando I'apposito pulsante."

Cliccando sul nome della scheda, sara possibile accedere alla sezione “Log trasmissioni” in cui & possibile visualiz-
zare l'esito dell’invio.

e Se l'integrazione presentera errori, |'utente visualizzera un link cliccabile denominato "Dettagli" nella co-
lonna "Log Trasmissione". Facendo click su questo link, I'utente sara reindirizzato alla sezione "Log Tra-
smissioni" presente all'interno della scheda in cui e indicato I'errore. L'utente, dopo aver risolto I'errore
compilando appositamente la scheda, visualizza il pulsante “INVIA SCHEDA” che gli consente di ripetere
I'operazione di invio.

e Se l'integrazione sara completata con successo, il pulsante "INVIA SCHEDA" non sara piu visibile. Invece,
verra sostituito dal pulsante "VERIFICA INVIO". Questo nuovo pulsante consentira all'utente di verificare
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lo stato dell'invio e di controllare se I'operazione & stata eseguita correttamente, all’interno della sezione
“Log Trasmissioni”.

2.3 SCHEDA AGGIUDICAZIONE - Procedure Sopra e Sottosoglia con/senza eForm

Attraverso il menu a tendina “Crea nuova scheda” si dara avvio al processo di inserimento dei dati relativi all’ag-
giudicazione. La voce all’interno del menu a tendina sara disponibile solo se verranno soddisfatte queste due con-
dizioni (vedi Figura 30):

- Lascheda S2, ed eventualmente anche la S1 (a seconda del tipo di procedura svolta come indicato nei
paragrafi 2.1.1 e 2.1.2), é stata trasmessa.
- Il processo di valutazione é stato completato con successo.

Crea Nuova Scheda A
GESTIOME TRASMISSIONI
# Scheda Stato Creato da ultimo invio Log trasmissiont
Aggludicazione
1 Elenco soggetti interessati - $1 Confermata collaudo5 update collaudo5 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo
2 Elenco partecipanti - $2 Confermata collaudo5 update collaudo5 29/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Figura 30 — SCHEDA AGGIUDICAZIONE

Cliccando sul nome della scheda “Aggiudicazione” il sistema reindirizzera I'utente nella sezione “INSERIMENTO
DATI”.

La pagina & cosi composta:

1. DATIRELATIVIALL’APPALTO (i campi ereditano quanto inserito precedentemente in procedura e non sono
modificabili):

e Avviso relativo all’appalto aggiudicato (questo campo appare solo nelle procedure per cui in fase di pub-
blicazione é stato compilato un eForm)

e Motivo urgenza

e [ stata utilizzata la procedura accelerata per ragioni di urgenza?

e Link ai documenti relativi all’affidamento diretto in somma urgenza e protezione civile (co 10, art 140
nuovo codice)

e Modalita di riaggiudicazione/affidamento dell’appalto (campo modificabile con opzioni dal menu a ten-
dina)

e |l sottoscritto dichiara che questa SA ha redatto la Relazione Unica sulle Procedure

e  Opere di urbanizzazione a scomputo

e Tipo procedura

e Giustificazione aggiudicazione diretta

e Accordo Quadro

e Sistema dinamico di acquisizione

e  Asta elettronica

e  Subappalto
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TNSERTMENTO DATT 0GR

DATI RELATIVI ALLAPPALTO A

Motivo urgenza Non applicabile

E stata uilizzata la procedura accelerata per ragioni di urgenza?  No

Link relativi all
urgenza e protezione civile (co 10, art 140 nuovo codice)

Modalita di riaggiudicazione/ affidamento dell'appalto

I sottoscritto dichiara che questa SA ha redatto la Relazione No

Unica sulle Procedure

Opere di urbanizazione a scomputo No

Tipo procedura Ristretta

Giustificazione aggiudicazione diretta

Accordo Quadro Nulla

Sistema dinamico di acquisizione Nessun sistema dinamico di acquisizione
Asta elettronica No

Subappalto No

Figura 31 - DATI RELATIVI ALL' APPALTO RELATIVO A UNA PROCEDURA SOTTO SOGLIA SENZA eFORM

2. DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI:
e  Pulsante AGGIUNGI

DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI m o~

ANe

SALVA E PROCEDI

Figura 32 — PULSANTE AGGIUNGI

Al click sul pulsante “AGGIUNGI”, il sistema rimanda I'utente ad una nuova pagina di inserimento dati cosi compo-
sta:

e INDICARE IL CODICE CIG RELATIVO ALL'AGGIUDICAZIONE:
o CIG: Sia per le procedure monolotto che multilotto, sara richiesto obbligatoriamente I'inserimento del
CIG nella barra di ricerca. Per facilitare questa operazione, quando si digiteranno i primi 3 caratteri, il
sistema fornira suggerimenti relativi a tutti i CIG presenti nella procedura. L'utente potra quindi sele-
zionare il CIG di interesse tra le opzioni visualizzate. Se il CIG non & in elenco, si invita I'utente a verifi-
carne la correttezza. E possibile inserire un solo CIG per ogni scheda di aggiudicazione.

< Torna Indietro Scheda relativa all'aggiudicazione
INDICARE IL CODICE CIG RELATIVO ALLAGGIUDICAZIONE ~
ciG*
Q

Figura 33 — INDICARE IL CIG RELATIVO ALL’AGGIUDICAZIONE

e  DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI (alcuni campi sono gia prepopolati con i campi inseriti in procedura
e non sono modificabili; altri campi sono compilabili con le informazioni relative all’aggiudicazione):
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Importo componente servizi (replicato anche per forniture/lavori) in €
Finanziamenti o canoni della PA

Entrate derivanti dall’'utenza

Introito attivo per la PA

Importo totale per I'attuazione della sicurezza

Ulteriori somme non soggette a ribasso

Importo della progettazione in caso di appalto integrato

Somme per opzioni/rinnovi

Somme per ripetizione servizi/forniture/lavori analoghi e consegne complementari
Somme a disposizione - Iva e altre Imposte e tasse

Offerta di massimo ribasso

Valore soglia anomalia

Numero di offerte ammesse

Numero imprese escluse per insufficienti giustificazioni

Esito procedura annullata

Esito procedura

Data di aggiudicazione

Criteri di accessibilita

Giustificazione

Finanziamenti

L’appalto o concessione & afferente agli investimenti pubblici finanziati, in tutto o in parte, con le
risorse previste dal PNRR (Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza) e/o dal PNC (Piano nazionale per
gli investimenti complementari)?

O 0O O O O OO O OO OO OoOO0OOoOO0o0OOoOO0oOO0oO O0OO0
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SNENCARE, 1L CODICE G300 RELATIVD ALGADGIIDICATIONS

DATI RELATA ALLE AGGIUDICAZION!

imporio companente serviziin €

Fimunziamanti o ¢anoni el FA

Enirate dervant] ol vlenza

ntrodin affive pe 3 PA

mpotc okl par Fattuacions de

Umericr someme non scpgetle 3 Abssy
PO G BrOGHLAZIONE I 362 O 30DAD Itegeito
Somme per cosionTmon

Somme per ripefiziont senviry Smituse tavrl anaioghi &
‘conseges complemantan

Siorrer 4 ditpoaizions - het # are impots s taie

fferts & massime ribasso

Valore sogha anomaba

Hrmets & Smle arrmmetie

Humero imprese #xciue per insficient] Gt arion

E3itn procedira snvusats
T4 procenen

Data & aggiusicasions

Cmen 0 Jccessbany

eAcanon

e
{Pianc Nazionale d Bipresa e Reslienza) o/o dul PHL (Pane
ST e (1 InEtimens Complmentar]?

SCHEDE ol 28 e 24121137

Figura 34 — DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI

Al click sul pulsante “SALVA E PROCEDI” collocato alla fine della pagina della scheda di aggiudicazione, il sistema
rimandera I'utente nella pagina precedente con la tabella "DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI" ora popolata con
le seguenti colonne (vedi Figura 35):
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Numero progressivo: numero della scheda inviata in ordine crescente
CIG: CIG precedentemente scelto
Denominazione del lotto: presenta il numero del lotto

Importo: presenta I'importo del lotto

Azioni: icona matita per modificare i dati inseriti, icona bidoncino per eliminare i dati
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DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI A
# CIG Denominazione del lotto Importo Azioni
1 1002C = Lotto 1 100.000.000,00 S

SAIVA E PROCEDI

Figura 35 - RIEPILOGO "DATI RELATIVI ALLE AGGIUDICAZIONI"
COMPILAZIONE eFORM

Nelle procedure per cui in fase di pubblicazione & stato compilato un eForm, le schede di aggiudicazione includono
il campo "Avviso relativo all’appalto aggiudicato" nella sezione “dati relativi all’appalto” presente tab “INSERI-
MENTO DATI”. Il completamento & essenziale per I'invio della scheda di Aggiudicazione (vedi Figura 36).

€ Toma Indetro Scheds reiatva alaggudcaziane

NEERMAENTODATI  LOG TRASMISSION!

DT RELATI ALCAPPALTO .

Aorvins rekatben a appalio aggledcats O

Mot urgemisa Non applicabile

Lk af ocumens ilativ a8 affciamentc Geetio i somma
0,2t

Moain o Aagpissicarions; dfiduments delfappatie

Ui il Procedre

G0 & utaczazions 8 sewo Ho

T procecues Procedirn aperta

Gusticarce spgascarins orea

cccet Quaces Nulla

Sistoma hnamic & sespisizions Nessun sistema dinamio df scquisizione

sata wetrorscs No

—— si

DAT RELATIV ALLE AGGRIICAZIONS == -
A

Figura 36 — SCHEDA DI AGGIUDICAZIONE CON eFORM DA COMPILARE

Cliccando su "eForms da compilare" (vedi Figura 37), il sistema reindirizzera |'utente direttamente alla sezione dei
FORMULARI, punto di partenza per la sua compilazione. Il formulario da compilare & strettamente correlato alle
specifiche della procedura stabilite al momento della creazione.

INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI

DATI RELATIVI ALLAPPALTO ~

Awviso relativo all appalto aggiudicato €@ eForm da compilare

Figura 37 - AVVISO RELATIVO ALL'APPALTO AGGIUDICATO, CON eFORM DA COMPILARE
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Per la compilazione dell’eForm vedere il manuale di riferimento pubblicato in piattaforma SICP nella sezione “Ma-
nuali e istruzioni” per Stazioni Appaltanti. Dopo aver compilato e validato correttamente I'avviso di aggiudicazione
(per eventuali errori si rimanda al Manuale eForms), nella sezione formulari lo stato dell’eForm passera da “bozza”
a “validato” e all'interno del dettaglio della scheda, nella sezione "DATI RELATIVI ALL'APPALTO", il campo "Awviso
relativo all'appalto aggiudicato" mostrera la dicitura "eForm Validato".

ELENCO FORMULARI -

Data di presa in

Formulario Stato Creato da . Data di pubblicazione N* documento Azioni
carico TED
D . validato collaudos collaudos - . . & o
D. Pubblicato collaude5 collaudoS 19/03/2024 15:59 19/03/2024 12171-2024 E‘ O
Figura 38 — MODULO FORMULARI, eFORM VALIDATO
€ Tomna Indietro Scheda relativa all'aggiudicazione

INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI
DATI RELATIVI ALLAPPALTO ~
Awviso relativo all'appalto aggiudicato € eForm validato

Figura 39 - AVVISO RELATIVO ALL'APPALTO AGGIUDICATO, CON eFORM VALIDATO

INVIO DELLA SCHEDA DI AGGIUDICAZIONE CON E SENZA eFORM

A questo punto, l'utente dovra seguire i seguenti passaggi:

1.

Manuale — Stazioni Appaltanti: Integrazione PCP — Schede Post Pubblicazione: S1/52/S3 e di

Procedere con il click sul pulsante “SALVA E PROCEDI” collocato alla fine della pagina della scheda di ag-
giudicazione (vedi Figura 36).

Il sistema riporta I'utente nella tabella riepilogativa “GESTIONE TRASMISSIONI” del modulo “SCHEDE”. Lo
stato della scheda assume stato “in bozza”.

Procedere con la trasmissione/invio della scheda utilizzando il pulsante "INVIA SCHEDA", presente nella
sezione “SCHEDE”. Al clic sul tasto “INVIA SCHEDA” verra visualizzato il box arancione con il seguente
messaggio: “La richiesta di invio scheda é in corso. Si prega di attendere, fino a quando I'esito sara dispo-
nibile sul Log Trasmissioni. Si prega di ricaricare la pagina. Successivamente verifica l'invio tramite I'appo-
sito pulsante.” All'interno del Log Trasmissioni della scheda viene tracciato I'esito dell’operazione, con in-
dicazione dell'errore/degli errori che hanno impedito I'invio della scheda. L'utente potra apportare le do-
vute modifiche e risottomettere I'invio seguendo lo stesso procedimento. Se I'esito dell’operazione € po-
sitivo, lo stato della scheda passa “In lavorazione” e il tasto viene sostituito con “VERIFICA INVIO”.
Verificare I'esito dell'invio tramite il pulsante "VERIFICA INVIO", presente nella sezione “SCHEDE”. Al clic
sul tasto “VERIFICA INVIO”, verra visualizzato il box arancione con I'apposito messaggio: "La richiesta di
invio scheda é in corso. Si prega di attendere, fino a quando I’esito sara disponibile sul Log Trasmissioni. Si
prega di ricaricare la pagina." In assenza di errori nel Log Trasmissioni, lo stato della scheda risulta ora
"Confermata”. Lo stato del formulario nel modulo “FORMULARI” passa ora da “validato” a “in pubblica-
zione”.

Verificare I'esito della pubblicazione tramite il pulsante "VERIFICA PUBBLICAZIONE", presente in corri-
spondenza della scheda “Aggiudicazione” nella tabella “GESTIONE TRASMISSIONI” del modulo “SCHEDE”.
Al click su tale pulsante verra visualizzato il box arancione con I'apposito messaggio: "La richiesta di verifica
pubblicazione é in corso. Si prega di attendere, fino a quando I'esito sara disponibile sul Log Trasmissioni.
Si prega di ricaricare la pagina." | tempi di pubblicazione dipendono dalle tempistiche TED/ANAC. All'in-
terno del Log Trasmissioni della scheda viene tracciato I'esito dell’operazione. Se la pubblicazione
dell’eForm o della scheda non & ancora avvenuta, I'eForm rimane “in pubblicazione” e nel Log Trasmissioni
della scheda I'esito sara “Avviso in pubblicazione”. A eForm e scheda pubblicati, il tasto "VERIFICA PUB-
BLICAZIONE" scompare da “GESTIONE TRASMISSIONI” presente nel modulo “SCHEDE” e lo stato del for-
mulario nel modulo “FORMULARI” passa ora da “in pubblicazione” a “pubblicato”.
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ELENCO FORMULARI ~

Data di presa in

# Formulario Stato Creato da carico TED Data di pubblicazione N* decumento Azioni
2 Pubblicato collaudo$ collaudoS 17/09/2024 1713 17/09/2024 10790-2024 (]
1 Pubblicato collaudo5 collaudos 20/02/2024 09:12 21/02/2024 8035-2024 D o

Figura 40 - EFORM PUBBLICATO

GESTIONE TRASMISSIONI A
# Scheda Stato Creato da Ultimo invio Log trasmissione Azioni

1 Elenco partecipanti - S2 Confermata collaudo5 collaudo5 26/02/2024 Richiesta elaborata con successo
2 Aggiudicazione Confermata collaudo5 collaudoS 26/02/2024 Richiesta elaborata con successo

Figura 41 — SCHEDA INVIATA CON SUCCESSO

ATTENZIONE!

secondo le disposizioni di TED, 'eForm ha una validita di 24 ore dal momento in cui viene cliccato per la
prima volta il pulsante "VALIDA" senza che vengano restituiti eventuali errori. Entro il termine delle 24
ore, l'utente puo accedere al dettaglio del formulario e cliccare nuovamente sul tasto "VALIDA" per far
ripartire le 24 ore, oppure procedere con l'invio della scheda di aggiudicazione. Se il formulario non
viene rivalidato entro le 24 h, si verifichera un errore tale per cui sara necessario cancellare e creare
nuovamente I'eForm.

ATTENZIONE!

L'avviso di aggiudicazione in formato eForm va compilato e inviato anche nel caso di mancata
aggiudicazione.

2.4 SCHEDA MANCATA AGGIUDICAZIONE - Procedura sottosoglia

Il punto di accesso per I'invio della scheda relativa alla mancata aggiudicazione per una procedura sottosoglia € il
menu espandibile “Crea nuova scheda”.

Per le procedure multilotto, nel caso in cui almeno un lotto venga aggiudicato e almeno uno no, al termine della
valutazione delle offerte e dopo aver completato I'aggiudicazione o la mancata aggiudicazione di tutti i lotti e I'invio
dei partecipanti, sara possibile creare e inviare sia la scheda di aggiudicazione per il lotto / i lotti aggiudicato/i sia
quella di mancata aggiudicazione per il lotto/ i lotti non aggiudicato/i. Accedendo alla sottosezione "Schede" nel
menu a tendina "Crea nuova scheda", saranno disponibili entrambe le schede “Aggiudicazione” e “Mancata aggiu-
dicazione”.

Manuale — Stazioni Appaltanti: Integrazione PCP — Schede Post Pubblicazione: S1/S2/S3 e di

26
Aggiudicazione


http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/

www.ausschreibungen-suedtirol.it S = = : www.bandi-altoadige. it
Informationssystem fiir Offentliche Vertrage = = = = V| Sistema informativo contratti pubblici
S —

GESTIONE TRASMISSIONI Incarichi tecnici e prestazioni
progettuali - 3
# Scheda Stato Creato da ultimo invio Log trasmissione Aggiudicazione

1 Elenco partecipanti - 52 Confermata collaudo5 collaudos 17/10/2024 Richiesta elaborata con successo

Mancata aggiudicazione

Bozza collaudo5 collaudo5

Figura 42 - MANCATA AGGIUDICAZIONE

All'interno del menu, sara presente la scheda denominata "Mancata aggiudicazione". Cliccando su questa scheda,
I'utente sara reindirizzato alla pagina per I'inserimento dei dati richiesti.

GESTIONE TRASMISSIONI
Mancata aggiudicazione

& Scheda Stato Creato da Ultimo invio Log i Azioni

Figura 43 - MANCATA AGGIUDICAZIONE

Al click sul nome della scheda, il sistema indirizzera I'utente alla pagina di inserimento dati, che comprende una
tabella chiamata "DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA" e il pulsante "AGGIUNGI"

INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI
DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA m A

SALVAE PROCEDI

Figura 44 - DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

Cliccando sul pulsante "AGGIUNGI", |'utente verra reindirizzato a una nuova pagina che contiene due sezioni di-

stinte:
1.

Manuale — Stazioni Appaltanti: Integrazione PCP — Schede Post Pubblicazione: S1/S2/S3 e di

Aggiud

INDICARE IL CODICE CIG RELATIVO ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE: Sia per le procedure monolotto
che multilotto, sara richiesto obbligatoriamente l'inserimento del CIG nella barra di ricerca. Per facilitare
questa operazione, quando si digiteranno i primi 3 caratteri, il sistema fornira suggerimenti relativi a tutti
i CIG presenti nella procedura. L'utente potra quindi selezionare il CIG di interesse tra le opzioni visualiz-
zate. Se il CIG non & in elenco, si invita 'utente a verificarne la correttezza. E possibile inserire un solo CIG
per ogni scheda di non aggiudicazione (vedi Figura 45).

DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA: Questa sezione permette di inserire i det-
tagli relativi alla mancata aggiudicazione, attraverso i campi:

Giustificazione esito procedura

Esito procedura annullata

. . 27
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< Torna Indietro Mancata aggiudica

INDICARE IL CODICE CIG RELATIVO ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE A~
il
il 100 Q
I003A0ACOF
1003A07A26
DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA '003A0CE4S N

1003A08AF9

1003A09BCC
Sistiicazions stio procedira 1003410106 /enuti offerte, domande di partecipaziol ¥
1003A0DF18
1003A0EFEB
1003408072
1003A0FOC3

Esito procedura annullata
o icata dopo I'awvio della procedura di se v

SALVA E PROCEDI

Figura 45 - ELENCO CIG

€ Torna Indietro Mancata aggiudicazione

INDICARE IL CODICE CIG RELATIVO ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE s

Cig*

10019FEA7S 10T

DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA ~
Giustificazione esito procedura

INon sono pervenuti offerte, domande di partecipaziol ¥

Esito procedura annullata

SALVA E PROCEDI

Figura 46 - DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE

Successivamente, cliccando sul pulsante "Salva e Procedi" posizionato alla fine della pagina, il sistema rimandera
I'utente alla pagina iniziale dove e presente la tabella "DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA
GARA", ora popolata, con le seguenti colonne (vedi Figura 46):

e CIG: contiene il CIG precedentemente scelto

e Denominazione del lotto: presenta il nome del lotto

e Giustificazione esito procedura: in base alla scelta effettuata

e Esito procedura annullata: in base alla scelta effettuata

e Azioni: icona matita per modificare i dati inseriti e icona bidoncino per eliminare i dati inseriti.

E il pulsante SALVA E PROCEDI.

Nel caso di procedure multilotto, & necessario inserire i dettagli relativi alla mancata aggiudicazione per ciascun CIG
non aggiudicato utilizzando il pulsante "Aggiungi". Una volta inserite tutte le informazioni richieste per ogni CIG non
aggiudicato, cliccando sul pulsante "SALVA E PROCEDI", situato alla fine della pagina, il sistema reindirizzera |'utente
alla pagina iniziale, dove sara visibile la tabella "DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA",
popolata con una riga per ogni CIG non aggiudicato.
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AUTONOME 1 PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
sogﬁfo':_ w ﬂ?gﬁgﬁ Sistema Informativo Contratti Pubblici e
SECeeiiES A MERCATO ELETTRONICO CATALOGO OSSERVATORIO ESECUZIONE PCP  PROGRAMMAZIONE
DETTAGLIO PROCEDURA ALUTAZIONE v FASCICOLO DI GARA FORMULAR SCHEDE
< Toma Indietro Mancata aggiudicazione

INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI

DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGILUDICAZIOME DELLA GARA

AMMINISTRAZIONE

glovedi 17 ottebre 2024 10:49.:00

+ AGGIUNGE A
& CIG mnmimﬁone i Giustificazione esito procedura Esito procedura annullata Agioni
1 1004212600 Lotto 2 Decisione del per Sop llata/revocata dopo 'avwio della procedura di .)‘
delle esigenze selezione m
2 ID0AZT11534 Lotto 3 Decisione del ¢ dovuta a vocata prima dellavvio della procedura di v
finanziaria selezione m
Figura 47

< Toma Indietro Mancata aggiudicazio

ne

INSERIMENTO DATI LOG TRASMISSIONI

DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

cic Denominazione del lotto Giustificazione esito procedura Esito procedura annullata

1 1003A0CE4S

Non sono pervenuti offerte,
partecipazione o progetti

Copia di Copia di Copia di Copia di
Copia di1

ata dopo I'avvio della proced
selezione

SALVA E PROCEDI

P

ura di

Figura 48 - TABELLA DATI RELATIVI ALLA MANCATA AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

Cliccando sul pulsante SALVA E PROCEDI, il sistema reindirizzera I'utente alla sezione "SCHEDE", dove potra visua-
lizzare la nuova riga relativa alla scheda "Mancata aggiudicazione", insieme al pulsante "INVIA SCHEDA" attivato

(vedi Figura 49).

42 Bozza collaudo5 update

collaudo5

INVIA
SCHEDA

Figura 49 - PULSANTE INVIA SCHEDA

Al click sul pulsante "INVIA SCHEDA", verra visualizzato un messaggio che informa I'utente sullo
di invio. Il messaggio sara il seguente:

stato della richiesta

"La richiesta di invio scheda é attualmente in corso. Si prega di attendere fino a quando I'esito non sara disponibile
sul Log Trasmissioni. Si raccomanda di ricaricare la pagina. Successivamente, si consiglia di verificare lo stato dell'in-

vio utilizzando I'apposito pulsante."

Cliccando sul nome della scheda, sara possibile accedere alla sezione “Log trasmissioni” in cui sara possibile visua-

lizzare I'esito dell’invio.

e Se l'integrazione presentera errori, l'utente visualizzera 'errore riscontrato e potra apportare le dovute
modifiche e risottomettere I'invio seguendo lo stesso procedimento.
e Se l'integrazione sara completata con successo, il pulsante "INVIA SCHEDA" non sara

verra sostituito dal pulsante "VERIFICA INVIO". Questo nuovo pulsante consentira all

Manuale — Stazioni Appaltanti: Integrazione PCP — Schede Post Pubblicazione: S1/S2/S3 e di
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lo stato dell'invio e di controllare se |'operazione sia stata eseguita correttamente, all’'interno della sezione
“Log Trasmissioni”.
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