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Es ist moglich, dass die in diesem Handbuch angezeigten Benutzeroberflachen von der tatsédchlichen
Darstellung abweichen. Dies hangt damit zusammen, dass eine stetige Verbesserung der Webseiten
des Systems durchgefiihrt wird.

Das Handbuch wird periodisch aktualisiert. Man empfiehlt, immer die letzte Version im Portal , Infor-
mationssystem Offentliche Vertrige zu suchen.

Aus Grinden der leichteren Lesbarkeit wird im vorliegenden Handbuch die gewohnte mannliche
Sprachform bei personenbezogenen Substantiven und Pronomen verwendet. Dies impliziert jedoch
keine Benachteiligung des weiblichen Geschlechts, sondern soll im Sinne der sprachlichen Vereinfa-
chung als geschlechtsneutral zu verstehen sein.
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Glossar:

CIG: Identifikationsnummer der Ausschreibung

ISOV: Informationssystem Offentliche Vertrige (Landesebene)
SIMOG: Sistema informativo monitoraggio gare (Staatsebene)
WT: Wirtschaftsteilnehmer

KST: Kostenstelle

VS: Vergabestelle (Subjekt im Besitz der Steuernummer)

Rechtliche Grundlagen

Art. 1 Abs. 32 Gesetz Nr. 190/2012;

Art. 37 GvD Nr. 33/2013;

Beschluss ANAC Nr. 39 vom 20.Jdnner 2016;
Beschluss ANAC Nr. 556 vom 31. Mai 2017
ANAC News vom 04.11.2019

ANAC News vom 17.11.2021
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1. Erstellung der CSV - Datei

Um die CSV-Datei zu erstellen, loggt man sich mit dem eigenem Benutzernamen ein und klickt auf das Mo-
dul ,Verwaltung”.

Auf “Massive Aktualisierung” klicken, um die massive Aktualisierung durchzufiihren.

e-Procurement Elektronischer Markt. Katalog Formbliitter Beobachtungsstelle Jahresprogramm Montag, 18 Dezembe]

Massive Aktualisierung der Ergebnisse

collaudos collaudo5 n us ist es i it allen i issen beziiglich dem Zeitraum a isierung im System hochzuladk

Bearbeiter elektronischer
Marke

Benutzer Formblatter (USK 1)
Benutzer Formblatter (USK 2)
Benut

hresprogramm

” Aktualisiert nach dem Datum bis zum Datum Jahr der Schliebung Bezugsjahr Liste erstellen Ergebnisse
E-Procurement.

Verantwortlicher

elektronischer Markt
Comune di Barbiano ente
Comune o Barbiano
OCP Kode: 01350003
Aktualisiert

nachdem  biszum  Jahrder

Datum Datum  Schliebung Bezugsjahr Status

Verwaltung Benutzer OOTI201T 31122017 17 © Ausgearbeitete Liste Ergebnisse herunteriaden
» Benutzertite

» Neuen Benutzer

Logout
Passwort Sindern

Datenexport
» XML fiir ANAC

Hmsetve Aktonti Das System wird die in der Datei durch die Aktualisierung der Felder mit den Informationen geladen enthaltenen Ergebnisse zu verarbeiten. Felder, die nicht gefillt sind, werden ignoriert und nicht im Detail seine Ergebnisse gedndert werden.
» Massive Aktualisierung

Bezugsiahr Durchsuchen...

Schritte:
1. Modul ,Verwaltung auswahlen
2. Links im Bereich ,Datenexport” auf den Link ,Massive Aktualisierung” klicken

3. Den Zeitraum fiir die zu aktualisierenden Ergebnisse in den Feldern , Aktualisiert nach dem Datum”
und , bis zum Datum*” eingeben (z.B. 01.01.2022 - 31.12.2022)

Schritt 1: Erstellen der Liste nach bestimmten Kriterien

Um die Ergebnisse zu ermitteln, die aktualisiert werden miissen, gibt der Benutzer gibt in den Felder “Ak-
tualisiert nach dem Datum”, “bis zum Datum”, ,Jahr der SchlieBung” die notwendigen Informationen ein.

Im Jahr 2017 wurde ein neues verpflichtendes Feld als Filter eingefiihrt, um die massive Aktualisierung der
Ergebnisse mittels CSV-Datei durchzufiihren.

Es handelt sich um das Bezugsjahr betreffend die Gesamtsumme der ausbezahlten Betrage. Die CSV-Datei
kann nur eine einzige Spalte fir die Verarbeitung der Gesamtsumme der ausbezahlten Betrage verarbeiten.
Deshalb ist es unbedingt notwendig, bei der Erstellung der CSV-Datei das Jahr anzugeben, fiir das die Aktu-
alisierung der Gesamtsumme der ausbezahlten Betrage erfolgen soll. Zur Auswahl steht das laufende und
das vorhergehende Jahr. Ab Janner 2023 besteht die Moglichkeit, die Gesamtsumme der ausbezahlten Be-
trage aus dem Jahre 2021 zu aktualisieren oder die Gesamtsumme der ausbezahlten Betrdge aus dem Jahre
2022 hochzuladen. Beim Hochladen der CSV-Datei muss wiederum das Bezugsjahr, auf welches sich die
Aktualisierung bezieht, angegeben werden. Das Bezugsjahr muss mit dem Bezugsjahr der Erstellung der
CSV-Datei identisch sein.

Mit dem Klick auf die Schaltflache “Liste erstellen Ergebnisse” wird die Liste erzeugt. Es wird darauf hinge-
wiesen, dass die Verarbeitung und die Erstellung der CSV-Datei (steht zum Download fiir den Benutzer zur
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Verfugung) samtliche Datensdtze/Ergebnisse beinhaltet, die in den von der Vergabestelle gewdhlten Zeit-
raum fallen. Die Dauer der Erstellung ist von der Anzahl der zu aktualisierenden Ergebnisse abhangig.

Home e-Procurement Elektronischer Markt Katalog Formblitter Beobachtungsstelle: Jahresprogramm

Massive Aktualisierung der Ergebnisse

collaudos collaudo5 Von dieser Seite aus ist es moglich sowohl die Datei mit allen Au beztglich dem Zeitraum als auch die ferung im System hochzuladen
Bearbeiter elektronischer Fr die tachnische der Ergebnisse das Handbuch hen (hier klicken zum Download).

Markt Die mit der massiven Aktualisierung geanderten Daten werden im Detal der betreffenden Ergebnisse am Ende des geplanten Verarbeitungsprozesses sichtbar sein.

Die aktuelle Version der Exportdatei mit den Ausschreibungsergebnissen wird solange zur Verfigung stehen bis nicht eine neue Generierungsanfrage ausgearbeitet wird

Benutzer Formblatter (USK 1)
Benutzer Formblitter (USK 2)

Benutzer Jahresprogramm

e Aktualisicrt nach dem Datum bis zum Datum Jahr der SchiieBung Bezugsiahr Liste ertellen Ergehnisse

E-Procurement

Comune i Barbi
OCP Kode: 01350003

Atualisiert
Logout nachdem  biszum  Jahrder
] Datum Datum  Schliebung Bezugsjahr Status

Verwaltung Benutzer 0170112017 31/12/2017 2017 ® Ausgearbeitete Liste Ergebnisse herunteriaden

» Benutzerliste

Im Feld ,,Bezugsjahr” das Jahr fiir die Erstellung der CSV — Datei eingeben

Nach der Erstellung kann die CSV — Datei erstellt werden, indem man auf die Schaltflache ,Ausgearbeitet Liste Ergeb-
nisse herunterladen” klickt.

Auf dieser Seite ermdglicht das System sowohl das Herunterladen der Datei mit allen Verfahrensergebnis-
sen bezogen auf den eingegebenen Zeitraum als auch das Hochladen der moéglichen Aktualisierung. Die
gednderten Daten kdnnen nach Abschluss der Verarbeitung zusammen mit den Anpassungen im Detail des
jeweiligen Ergebnisses angesehen werden. Die erstellte Datei bleibt solange vorhanden bis eine neue Datei
generiert wird.

Empfohlene Vorgehensweise

Die Kriterien fir die Erstellung der CSV-Datei beruhen auf das letzte Datum der Aktualisierung, die im Sys-
tem durchgefiihrt wurde. Es besteht die Moglichkeit, dass ein Ergebnis aus dem Jahre 2021 im Jahre 2022
veroffentlicht oder aktualisiert wurde.

Durch das Hochladen einer CSV-Datei wird das aktuelle Datum als neues Aktualisierungsdatum gesetzt. Un-
ter Berlcksichtigung, dass fur die Erstellung der CSV-Datei und fiir deren korrekte Verarbeitung ein be-
stimmter Zeitraum eingegeben wird, empfiehlt es sich, fiir die Verarbeitung der CSV-Dateien als Bezugsjahr
2022 einzugeben und zwar so, dass zuerst jene aus dem Jahr 2022 (mit oder ohne Jahr der SchlieBung) und
anschlieBen jene aus dem Jahr 2021 (mit oder ohne Jahr der SchlieBung) unter Beachtung folgender Zeit-
raume verarbeitet werden:

Liste der Ergeb- Aktualisiert Aktualisiert bis Jahr der Schlie- Bezugsjahr Bemerkung

nisse von Bung

Erste CSV-Datei 01.01.2023 31.01.2023 2022 2022 Im Jahr 2023 ak-
(Janner 2023 tualisierte Ergeb-

nisse mit Bezug
auf Verfahren mit

mit Jahr der

SchlieBung)

Jahr der Schlie-

Bung 2022
Zweite CSV-Da- 01.01.2023 31.01.2023 Nicht ausgefullt 2022 Im Jahr 2023 ak-
tei tualisierte Ergeb-
(Janner 2023 nisse mit Bezug
ohne Jahr der auf Verfahren
SchlieBung) ohne Jahr der

SchlieBung
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Dritte CSV-Da- 01.01.2022 31.12.2022 2022 2022 Im Jahr 2022 ak-
tei tualisierte Ergeb-
(2022 als Jahr nisse mit Bezug

auf Verfahren mit

der SchlieBung) Jahr der Schli
ahr der Schlie-

Bung 2022
Vierte CSV-Da- 01.01.2022 31.12.2022 Nicht ausgefullt 2022 Im Jahr 2022 ak-
tei tualisierte Ergeb-
(2022 ohne nisse mit Bezug
Jahr der Schlie- auf Verfahren
Bung) ohne Jahr der
SchlieBung

Sollte bei der Erstellung der Ergebnisliste festgestellt werden, dass die Anzahl der Ergebnisse tiber 200 ist,
erfolgt die Erstellung Gber Nacht und mit folgender Nachricht darauf hingewiesen: ,,Massiver Datenexport
in Erwartung der Verarbeitung”.

Aktualisiert

nach dem bis zum Jahr der
Datum Datum Schliebung Bezugsjahr

1/1/2016 3171272016 2017

Nach erfolgter Verarbeitung kann die CSV-Datei heruntergeladen werden.

Schritt 2: Herunterladen der CSV-Datei

Aktualisiert

nach dem bis zum Jahr der
Datum Datum Schliebung Bezugsjahr

r/ot/2017 - 311242017 o ® Ausgearbeitete Liste Ergebnisse herunterladen

Mit dem Klick auf die Schaltflaiche “Ausgearbeitete Liste Ergebnisse herunterladen” erhalt man eine CSV-
Datei mit folgendem Inhalt (die Spalteniberschriften sind in italienischer Sprache):

CIG, Importo contrattuale, Importo delle somme liquidate (al netto d’IVA), Data inizio contratto, Data
fine contratto, Anno di chiusura, Anno di riferimento delle somme liquidate, Codice OCP, Ente IT, Ente
DE, Stazione appaltante IT, Stazione appaltante DE, Oggetto della procedura IT, Oggetto della procedura
DE, Oggetto del lotto IT, Oggetto del lotto DE

Der Benutzer hat nun die Moglichkeit die Felder der CSV-Datei zu dndern, um die massive Aktualisierung
der Ergebnisse durchzufiihren. In diesem Zusammenhang wird auf die Anlage A des Handbuches zur Trans-
parenz verwiesen

Es kdnnen nur folgende Werte gedndert werden:

Importo delle somme liquidate (al netto d’IVA), Data inizio contratto, Data fine contratto, Anno di chiu-
sura.
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Nachdem die CSV-Datei ausgefiillt wurde, kann diese hochgeladen werden. Wobei zu beachten ist, dass das
Bezugsjahr dem Bezugsjahr der Erstellung der CSV-Datei entsprechen muss, andernfalls werden die Ge-
samtsummen der ausbezahlten Betrage in die falschen Felder eingetragen. Mit dem Klick auf die Schaltfla-
che ,Verarbeiten” beginnt die automatische Aktualisierung.

Das System wird die in der Datei durch die Aktualisierung der Felder mit den Informationen geladen enthaltenen Ergebnisse zu verarbeiten. Felder, die nicht gefillt sind, werden ignoriert und nicht im Detail seine Ergebnisse geandert werden.

Bezugsiahr | 50, [\prov-b2\Dfs\Privibest _ Durchsuchen...

Wichtig: Das Bezugsjahr muss mit dem Jahr {ibereinstimmen, in dem die CSV-Datei erstellt wurde.

Dem Benutzer wird folgende Information angezeigt: “Massive Aktualisierung in Erwartung der Verarbei-
tung”.

Die Verarbeitung erfolgt Gber Nacht; das Ergebnis der Verarbeitung und die Angabe moglicher Fehler wird
der Kostenstelle am nachfolgenden Tag angezeigt.

Die erfolgte Anfrage um Aktualisierung wird durch einen Hinweis am oberen Rand der Seite bestatigt.

Das Ergebnis der Berechnung wird jenem Benutzer Giber Mail mitgeteilt, der die Daten hochgeladen hat und
die Berechnung durchgefiihrt hat. Im oberen griinen Bereich der Seite erscheint die entsprechende Mel-
dung.

laggive Aktualisierung der Ergebnisse

Die Aktualisierungsanforderung Ergebnis ist erfolgreich. Das Ergebnis des Prozesses wird per Mail mitgeteilt werden.

Von dieser Seite aus ist es moglich sowohl die Datei mit allen Ausschrei gebnissen beziiglich dem Zeitraum als auch die isierung im System hochzuladen.
Fiir die technische Vorgangsweise zur Aktualisierung der Ergebnisse das Handbuch einschen (hier klicken zum Download)

Die mit der massiven Aktualisierung geanderten Daten werden im Detail der betreffenden Ergebnisse am Ende des geplanten Verarbeitungsprozesses sichtbar sein,

Die aktuelle Version der Expo mit den Aussc gserg: wird solange zur Verfiigung stehen bis nicht eine neue Generierungsanfrage ausgearbeitet wird

Aktualisiert nach dem Datum bis zum Datum Jahr der SchlieBung Bezugsjahr R T

Aktualisiert

nachdem biszum  Jahr der 01/01/2017  31/12/2017 2017 : .
Datum Datum  Schliebung Bezugsjahr Status @ Ausgearbeitete L
ouowz0T 3tT2201 w7 @ Ausgearbeitete Liste Ergebnisse herunterladen

Konnte die Verarbeitung und die Aktualisierung fehlerlos durchgefiihrt werden, kann der Benutzer zum
Bereich “XML fiir ANAC” wechseln und die Aktualisierung der XML-Datei flir das entsprechende Bezugsjahr
durchfuhren.

Mit einem Klick auf die Schaltflache “Aktualisieren” mit Bezug auf das Jahr 2022, stoRt man die Verarbeitung
der XML-Datei an, die tiber Nacht durchgefiihrt wird.
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Verfighar bis
Erstellt am e

06.12.2017  06.06.2018

A\ Fehlern 26102017 26.04.2018 Aktualisieren

SR ey bty [ oo wtavts 0052017 | Aliieren

Comune i arbian ente - Comune o Bartiano (0135000%) .
B s [ Fetem  mnave 0052017 | Acustsieen
Date

> L far ANAC
» Massive Aktualisieruns 3

Mit folgender Nachricht zeigt das System an, dass die Verarbeitung durchgefiihrt wird und der Status der
XML-Datei dndert sich in ,,Wird aktualisiert”. Auf ,OK“ klicken, um fortzufahren.

Meldung von Webseite x|

% Dic Anfrage fiir die erneute Erstellung der xml Datei wird vom
L /.-' System (bernommen und die Datei wird nach der nachsten

== programmmafigen Ausarbeitung zur Verfligung stehen, Machten
Sie fortfahren?

Ok I Abbrechen |

2. Validierung und mochliche Fehler bei der Aktualisierung

Bei der Aktualisierung und beim Ausfiillen der Masken mussen einige Parameter beachtet werden. Werden
diese nicht eingehalten, stoppt das System und es wird eine Fehlermeldung ausgegeben. Im Folgenden wer-
den die Validierungen, welche vom System vorgesehen sind, aufgezeigt:

Validierung des Feldes "CIG": Das Feld “CIG” ist vollstéandig, wenn es aus 10 Zeichen besteht. Mdgliche Feh-
lerquellen sind:

“CIG” Anzahl der Zeichen ist kleiner als 10;
“CIG” Anzahl der Zeichen ist gréBer als 10;

Validierung des Feldes " Importo delle somme liquidate (al netto di iva)”: Das Feld “Importo delle somme
liquidate (al netto di iva)”, muss einen numerischen Wert enthalten, und als Trennzeichen fiir die Dezi-
malstellen den Punkt benutzen:

- Der Wert muss eine Zahl sein, die als Trennzeichen fiir die Dezimalstellen einen Punkt verwendet.

Validierung fir die Felder “Data inizio contratto” und “Data fine contratto”. Die Felder miissen folgendes
Format haben “dd/MM/yyyy”. Mégliche Fehlerquellen sind:

- “Datainizio contratto o Data fine contratto” ist kein giltiges Datum
- “Data inizio contratto o Data fine contratto” entsprechen nicht dem Format “dd/MM/yyyy”

Andere mogliche Fehlerquellen, die der Benutzer vorfinden kann:

- CIG nicht gefunden. Es wurde ein Wert im Feld “CIG” eingetragen, der nicht vorhanden ist.
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- Die Verarbeitung wurde unterbrochen, weil die Fehleranzahl zu groR ist. Die Verarbeitung wurde
in der Zeile XY unterbrochen. Diese Meldung wirdangezeigt, falls die Anzahl der Fehler groRer
oder gleich 100 ist.

- Esist notwendig das Datum des Vertragsbeginns (Data inizio contratto) anzugeben.Fehlende Vali-
dierung des Feldes “Data inizio contratto”.

- Esist notwendig das Datum des Vertragsende (Data inizio contratto) anzugeben.Fehlende Validie-
rung des Feldes “Data fine contratto”.

- Das Datum des Vertragsbeginns darf nicht vor dem Datum des Zuschlages liegen.

- Das Datum des Vertragsende darf nicht vor dem Datum des Vertragsbeginns liegen.

- Das Jahr der SchlieBung darf nicht vor dem Jahr des Zuschlages liegen.

3. Beschreibung zur Verwendung der CSV-Datei zwecks
Aktualisierung der Ergebnisse

Um die vom Informationssystem der offentlichen Vertrage heruntergeladene CSV-Datei zu bearbeiten, ist
es notwendig, sich an folgende Anweisungen zu halten:

J LibreOffice 6.2
[ ] LibreOffice (Safe Mode
LibreOffice Baze
=) LibreOffice Calc
2| LibreOffice Draw
LibreOffice Irnpress
LibreOffice Math
=] LibreOffice Writer
[ ] LibreOffice

Offnen der Anwendung LibreOffice Calc (vom Menii Start --> Alle Programme --> Libreoffice 6.2)

Datei | Bearbeiten Ansicht Einfdgen Format Extras Daten F

O Neo BB % & i

i Offnen... Strg+0
: 70 14 A
Zuletzt benutzte Dokumente r b
Azsistenten F F
| Db |
#  Schlieen
Speichern Strg+5

Offnen der CSV-Datei (Datei -->Offnen)
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Apri - ﬁ
\../H\_) |! Desktop » o |
Organizza « Muova cartella B .j@.
|| Collegamenti applicazioni 17| E Flﬁnm—?iig'cs‘l’ U Dat
Microsoft Excel-CSV-Datei
L a’ 369 KB
- Preferiti T
! 3l ™ elenco_esiti_2.csv
B Desktop - a Microsoft Excel-CSV-Datei
&4 Download 7] 40,3 KB
:-'4 Risorse recenti 3l & elenco_esiti_2014 - Copia.csv E
|‘_|a Microsoft Excel-CSV-Datei
7| 369 KB
Bl Desktop
; Iy elenco_esiti_2014.csv
. Raccolte ] € _esitl_
3 D i |‘_|a Microsoft Excel-CSV-Datei
ocumenti 7| 1108
=/ Immagini »
= elenco_esiti_2014a.csv
B Musica S |AT| _ﬁ T o
[ Mur lesen
Nome file: ~| [Alle Dateien () -
Version ’ v] [ Apri l ’ Annulla ]

Im Dialogfenster den Filter “Alle Dateien (*.*)” auswahlen, damit auch die CSV-Dateien angezeigt werden.

Die CSV-Datei auswéahlen und auf die Schaltfliche “Offnen” klicken.

LibreOffice erkennt beim Offnen der Datei, dass es sich um eine CSV-Datei handelt. Es scheint ein neues
Dialogfenster auf, in dem verschiedene Einstellungen durchzufiihren sind.

Folgende Parameter sind einzustellen (siehe Abbildung unten):

1. Zeichensatz  Unicode (UTF-8)
2. Sprache Englisch (GroBbritannien) (ACHTUNG)
3. AbZeile 1

Trennoptionen:

4. Getrennt
5. Als Trennzeichen “Semikolon” wahlen. Alle anderen Trennoptionen ausschalten.
6. Als Texttrenner Anfiihrungszeichen (“) auswahlen

Weitere Optionen Einstellungen

7. “Werte in Hochkomma als Text” aktivieren

Felder (WICHTIG! — Einstellungen fiir die Felder ,,CIG“, ,,Codice OCP, , Data inizio contratto” und , Data fine
contratto”)
8. Die Felder ,,CIG” und , Codice OCP“ sind als “Text” einstellen. Um die Spalte zu wahlen, auf die
Spalteniiberschrift klicken. Bei ,Spaltentyp” den Eintrag ,Text” wahlen. Diesen Vorgang fir die
Spalten CIG und Codice OCP durchfiihren.
Die Felder ,Data inzio contratto” und ,Data fine contratto” missen das Format “Datum (TMJ)”
haben (siehe Abbildung unten).
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Textimport - [elenco_esiti_2014.csv]

=

Trennopticnen

[7] Feldtrenner zusammenfassen

Weitere Optionen
Werte in Hochkomma als Text

[7] Erweiterte Zahlenerken nung
Felder

Spaltentyp

Standard
Text

Datum (TMI)
Datum (MTI)
Datum (JMT)
Us-Englisch
ausblenden

Import
T |Unicode (UTF-8)
Sprache |Eng|i5ch (GroBbritannien)
Ab Zeile 1 =

() Feste Breite

@ Getrennt
[] Tabulater [T Komma
[¥] Semikelon [7] Leerzeichen

o0

Importo delle somme ligquidat

s

000.00

[ T O e R e Y o T e }

Abbrechen

Durch das Bestatigen der Schaltflache “OK” wird die CSV-Datei ge6ffnet.

Bevor mit der Bearbeitung der CSV-Datei begonnen werden kann, missen noch einige Einstellungen in den
Spalten fiir das Datum (,,Data inizio contratto” und , Data fine contratto”) und das Dezimaltrennzeichen der

Betrage durchgefuhrt werden.

Einstellung Datum

Um die einwandfreie Bearbeitung der CSV-Datei zu gewahrleisten, muss fir das Datum als Trennzeichen
zwischen Tag, Monat und Jahr den Schrégstrich (/) verwendet werden. AuBerdem muss das Jahr vierstellig
sein. Diese Einstellungen missen auf die Spalten, die ein Datum beinhalten, angewandt werden. In diesem
Fall auf die Spalten mit den Uberschriften ,Data inizio contratto” und ,Data fine contratto”. AnschlieRend

muss das Datum dieses Format haben:

Beispiel: 12/07/2014

Um das Datumformat einzustellen sind folgende Schritte durchzufiihren:

Handbuch - Anlage 1: CSV 1
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1. Die Spalte, die das Datum enthalt, markieren. Die Markierung erfolgt Giber einem Klick am Spaltenkopf
(z.B. auf Spaltenkopf ,D“)

L et I il Y N SRR |

[}
1} [Data inizio contratto JDat:

05/03/13
03/04/13

Nach dem Klick auf den Spaltenkopf, wird die Spalte vollstandig markiert und sieht dann so aus

2. Im MenUpunkt ,,Format” den Befehl ,Zellen” wahlen

fiigen Egt'as Daten Fenster Hilfe

E] ﬁ Direkte Formatierung léschen Strg+M - é

0 = Y
E = Zeile k
B Spalte 3

to con Tabelle * Yal netto
Zellen verbinden ¥

3. Einstellungen laut nachfolgendem Bild durchfiihren:

a. Sprache:
b. Kategorie:
c. Format:

Handbuch - Anlage 1: CSV 1
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-

~
Zellen formatieren S — - S— —— M
[ e -
Zahlen |Schrif't |Schrifteffekt|ﬁusrichtung |Umrandung |Hintergrund |Ze||schuiz|
Kategorie Eormat Sprache
Prozent +| |31/12/99 BB =nglisch (GroBbritanni H
Wahrung 31 December 1999 L .
TR | 3112 =
Feit 31/12/1999 |
Wissenschaft L 31 Dec 9
Bruch r gi [IJJEC 1?329
Wahrheitswert - e
T;‘tr slswe — |31 December 1999 18/05/1903
T |31, December1999 o
Optionen
MNachkommastellen 0 = MNegativ in Rot
Fiihrende Mullen 0 = Tausenderpunkt

Format-Code

DO/ MMAYYYY

oK ][ Pr—— H Hilfe ” m—

L =

4. Prifung:

Falls die Einstellungen korrekt sind, erscheint das Feld ,,Format-Code” folgendermalen:
DD/MM/YYYY

)
Data inizio contratto J0z

056/03/2013
03/04/2013

Durch die Einstellung des Datumsformats erscheint dann jedes Datum der ausgewahlten Spalten richtig

ACHTUNG! Uberpriifen Sie, ob die Daten wie in der obigen Abbildung rechts ausgerichtet sind. Wenn die
Daten links ausgerichtet sind, werden sie als Text betrachtet und das Hochladen kann fehlschlagen.

Achtung:

Die selben Einstellungen fiir alle Spalten wiederholen, in denen ein Datum angezeigt wird ("Data inizio
contratto”, ,Data fine contratto”).

Einstellung des Punktes ( . ) als Dezimaltrennzeichen

1. Im Menipunkt ,Extras” den Befehl ,Optionen” wahlen

Handbuch - Anlage 1: CSV 1 13
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gen Format | Extras | Daten Fenster Hilfe
=] 86| " Rechtschreibung...
Sprache
|Z| A 4 Detektiv
= |Datainizi €7 Zielwertsuche...
B Solver...
ntrattuale |In Szenarien...
] 0/
h] 0l Dokument freigeben...
0! Dokument zusammenfihren...
0 Dokument schitzen
00
3 0l Zellinhalte
]
Gallery
0. Makros
Extension Manager...
XML-Filtereinstellungen...
AutoKorrektur-Optionen...
] 0/ Anpassen...
J Optionen...

3

3

In Libreoffice wahlt man Extras --> Optionen

2. Im Dialogfenster ,Optionen” folgende Einstellungen durchfihren:

Beim Befehl ,,Spracheinstellungen” den Unterpunkt , Sprachen” wahlen

das ,Gebietsschema” auf ,Englisch (GroBbritannien)” setzen

das ,Dezimaltrennzeichen” auf ,Entsprechend Gebietsschema“ setzen

Optionen - Spracheinstellungen - Sprachen 5'
Bl LibreOffice Sprache fir
Benutzerdaten .
Allgemein Benutzeroberflache |standard - Deutsch {Deutschiand) |
:rnbsuiacl't-lstspadner Gebieksschema fEI'I :
E'r_:d‘:kf'—” Dezimaltrennzeichen ¥ Entsprechend Gebietsschema (. )
e
Farben Standardwahrung IGBP £ Englisch (Grofbritannien) j
Schriftarten
Sicherheit Datumserkennungsmuster ID,."I\"IMDM;D—I\"I
Personalisierun
Darstellung g Standardsprachen der Dokumente
EUQEE"ETKEW Westlich I‘%’ Standard - Deutsch (Deutschland) j
rweiter
Laden/Speichern Asiatisch I Standard - Chinesisch (einfach) j
=l Spracheinstellungen
CTL I Standard - Hindi j
Linguistik
Libregf!iilélz Calc [~ ur fiir das aktuelle Dokument
LibreQffice Base Erweiterte Sprachunterstitzung
?.—i.?;g:g;me [~ Steuerelemente fiir ostasiatische Schreibweisen anzeigen
[~ steuerelemente firr bidirektionales Schreiben anzeigen
- Systemsprache ignarieren
oK I Abbrechen Hilfe Riickgangig
Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,OK“ die vorgenommenen Einstellungen bestéatigen.
Beim Bestatigen der Einstellungen erscheint folgende Meldung:
14
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Libre0Office 4.0.5.2 |
./.";W, Da die aktuellen Formeltrenner mit dem Gebietsschema in Konflikt stehen, wurden die
"Y' Formeltrenner auf ihre Standardwerte zuriickgesetzt,

-

Nun kann mit der Bearbeitung der CSV-Datei begonnen werden

WICHTER HINWEIS:

e Esdiirfen keine neuen Zeilen hinzugefligt werden
o Die neu eingefligten Zeilen werden nicht beriicksichtigt

e Es diirfen keine neuen Spalten hinzugefligt werden
o Das erfolgreiche Hochladen der Datei konnte dadurch gefahrdet werden

e Nur jene Felder andern, die fiir die Ergebnisse wichtig sind:
o Importo delle somme liquidate (al netto di IVA)“

- Es handelt sich um den seit dem Beginn des Vertrages ausbezahlten Gesamtbetrag

- Wenn fir einen Vertrag bis zum 31.12. des Bezugsjahres der XML-Datei kein Betrag ausbe-
zahlt wurde, so darf das Feld nicht leer sein, sondern muss mit einer 0 (NULL) versehen wer-
den.

- der Betrag MUSS mit einem Punkt ( . ) fiir das Dezimaltrennzeichen versehen werden und
darf keine 1000er-Trennzeichen enthalten
= 152653.25 ist die korrekte Eingabe
= 152653,25 ist die falsche Eingabe
= 152.653,25 ist die falsche Eingabe
= 152,653.25 ist die falsche Eingabe

o ,Datainzio contratto”
- Es handelt sich um das korrekte Beginndatum der Leistungen
- Das Datum wird in folgendem Format eingegeben: DD/MM/YYYY Wichtig: den Schragstrich
(/) fur die Trennung von Tag/Monat/Jahr verwenden
= 25/05/2014 ist die korrekte Eingabe

= 25/05/14 ist die falsche Eingabe, das Jahr muss aus 4 Ziffern bestehen (z. B. 2014 flr
das Jahr 2014

=  (05/25/2014 ist die falsche Eingabe

= 25052014 ist die falsche Eingabe, LibreOffice fligt den Schragstrich nicht automatisch
ein

= 5/5/2014 ist die falsche Eingabe, Tag und Monat mussen zweistellig sein (z.B. 01 fiir Tag
1, 05 fur den Monat Mai)

=  25.05.2014 ist die falsche Eingabe, die Trennung von Tag/Monat/Jahr darf nicht mit
Punkt eingegeben werden

o ,Data fine contratto”
- Es handelt sich um das korrekte Enddatum der Leistungen
- Das Datum wird in folgendem Format eingegeben: DD/MM/YYYY Wichtig: den Schragstrich
(/) fur die Trennung von Tag/Monat/Jahr benutzen
= 25/05/2014 ist die korrekte Eingabe

Handbuch - Anlage 1: CSV 1 15
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=  25/05/14 ist die falsche Eingabe, das Jahr muss aus 4 Ziffern bestehen (z. B. 2014 fiir
das Jahr 2014

=  05/25/2014 ist die falsche Eingabe

= 25052014 ist die falsche Eingabe, LibreOffice fligt den Schrégstrich nicht automatisch
ein

= 5/5/2014 ist die falsche Eingabe, Tag und Monat missen zweistellig sein (z.B. 01 fiir Tag
1, 05 fur den Monat Mai)

= 25.05.2014 ist die falsche Eingabe, die Trennung von Tag/Monat/Jahr darf nicht mit
Punkt eingegeben werden

o ,Anno dichiusura”

- Es handelt sich um das tatsachliche Datum des Vertragsendes (Jahr in welchem die letzte
Zahlung getatigt wurde)

- Die Ergebnisse, bei denen kein Enddatum eingegeben wird, werden in der XML-Datei des
nachsten Jahres wieder aufgelistet

- ACHTUNG: wird ein Enddatum eingetragen, kénnen keine Anderungen am Ergebnis mehr
durchgefiihrt werden

- Das Jahr wird als 4-stellige Zahl eingegeben (z.B. 2014)

Neuheit 2018

Mit der Einflihrung des neuen Filters wurden einige neue Modifizierungen fir die oben angefiihrten Felder
eingefihrt:

o Importo delle somme liquidate (al netto di iva):

-  Die eingegebene Gesamtsummen der ausbezahlten Betrage werden in das Feld ,Importo
delle somme liquidate (al netto di iva)” zum jeweiligen angegebenen Bezugsjahr eingetra-
gen, Wenn flr das Bezugsjahr (z.B. 2018) keine Betrage vorhanden sind, wird der Betrag
der Gesamtsumme der ausbezahlten Betrage mit der massiven Aktualisierung eingetragen.

o Data inizio contratto:
- muss vor dem Jahr der SchlieBung liegen

o Data fine contratto:
- Darf nicht nach dem Jahr der SchlieBung liegen

o Jahr der SchlieRung:
- Darf nicht vor dem Bezugsjahr liegen

o Bezugsjahr:
- Darf nicht verdndert werden. Anders ausgedrickt, jede Verdnderung in diesem Feld hat
keine Auswirkung auf die massive Aktualisierung

Speichern der CSV-Datei

Um die vorgenommenen Anderungen zu speichern, geniigt es auf die Schaltfliche , Speichern” zu klicken.
Alle vorgenommenen Einstellungen bleiben erhalten.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras D
B-rEdal@ EBEa Y% e
: B Janal Fl|o =l A A4 A
[oe I &2 =]
A | B |

1 [CIG Importo contrattuale |mporto
2 |ASEDRFTGYH 100000

Die CSV-Datei MUSS in ihrem urspriinglichen Format gespeichert werden. Um dies sicher zu stellen, geniigt
es auf die Schaltflache ,Speichern” zu klicken.

Uberpriifen vor dem Speichern:

- dass der Punkt (. ) als Dezimaltrennzeichen benutzt wurde
- dass das Jahr im Datum vierstellig ist und dass das Datum folgendes Format hat: DD/MM/YYYY

Beim Speichern erscheint noch folgende Meldung

il Dateiformat bestitigen x|

Dieses Dokument kann Formatierungen oder Inhalte
enthalten, die nicht in dem aktuell ausgewshlte Dateiformat
"Text CSV" gespeichert werden kinnen.

Verwenden Sie das Standard ODF-Dateiformat, um
sicherzustellen, dass das Dokument ordnungsgemébi
gespeichert wird.

QDF Format nutzen |

¥ Machfragen, wenn nicht im ODF-Format gespeichert wird

Mit einem Klick auf die Schaltflache , Text CSV Format” wird die CSV-Datei im urspriinglichen Format abge-
speichert.

Hochladen der CSV-Datei in das Informationssystem fiir 6ffentliche Vertrage

Zum Hochladen der CSV-Datei in das Informationssystem auf ,Verwaltung” und dann auf ,Massiver Aktua-
lisierung“ klicken

Home: e-Procurement Elektronischer Markt Katalog Formblitter Beobachtungsstelle Jahresprogramm Dienstag, 21 November

Massive Aktualisierung der Ergebnisse

AStagingTest VStagingVa Von dieser Seite aus ist es méglich sowohl die Datei mit allen Ausschreibungsergebnissen beziiglich dem Zeitraum als auch die bsierung im System
Fiir die technische Vorgangsweise zur Aktualisierung der Ergebnisse das Handbuch einsehen (hier klicken zum Download).

Die mit der massiven Aktualisierung geénderten Daten werden im Detail der betreffenden Ergebnisse am Ende des geplanten Verarbeitungsprozesses sichtbar sein.

Die aktuelle Version der Exportdatei mit den Ausschreibungsergebnissen wird solange zur Verfiigung stehen bis nicht eine neue Generierungsanfrage ausgearbeitet wird.

Verantwartlicher
E-Procurement

Comune di Barbiano ente
Comune di Barbiano

OCP Kode: 01350003

Logout | Aktualisiert nach dem Datum bis zum Datum Jahr der Schliebung E‘ Bezugsjahr E‘ T S
Passwort dndern

Verwaltung Benutzer
» Benutzerliste
» HNeuen Benutzer

Datenexport —
» XML fiir ANAC Aktualisiert
» Massive Aktualisierun nachdem  biszum  Jahrder

* Datum Datum  Schliebung Bezugsjahr S

QRN 37122007 nicht 17 @ Ausgearbeitete Liste Ergebnisse herunterladen
kompiliert

Das System wird die in der Datei durch die Aktualisierung der Felder mit den Informationen geladen enthaltenen Ergebnisse zu verarbeiten. Felder, die nicht gefullt sind, werden ignoriert und nicht im Detail seine Ergebnisse geandert werden.

P— M —

Auf die Schaltflache ,,Browse” klicken, um die CSV-Datei zu suchen, welche eben mit LibreOffice bearbeitet
wurde. Bezugsjahr eingeben
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Auf die Schaltflache , Verarbeiten” klicken, um die CSV-Datei ans System zu senden, damit dieses nach den
erarbeiteten Verfahren die Verarbeitung durchfiihren kann

Uber die Schaltfliche ,Durchsuchen...” die CSV-Datei auf dem lokalen Datentréger auswéhlen

Uber die Schaltfliche ,Verarbeiten” wird die CSV-Datei auf das Informationssystem geladen und im Laufe
von 4 Stunden werden die Daten im System aktualisiert und Gber Mail mitgeteilt.

Die E-Mail beinhaltet eine Liste mit allen bearbeiteten CIG und dem entsprechenden Ergebnis der Aktuali-
sierung (positiv oder negativ).

Technische Merkmale der CSV-Datei:

Trennzeichen fir die Spalten Semikolon (;)

Zeichensatz Unicode (UTF-8)

Dezimaltrennzeichen Punkt (“.”)

Datumsformat TT/MM/1JJ)

Texttrennzeichen Keine Zeichen oder Anfiihrungszeichen ( “)
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