
Konvention - Beitritt und Aufgabe der Bestellung

Vergabestelle, die die Konvention einrichtetBeitretende Vergabestelle Wirtschaftsteilnehmer
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START

Link 
Konventionen 

auswählen

Beitrittsanfrage über 
die Schaltfläche aus  
Tabelle "Zugängliche 

Konventionen"

Anfragemail 
durch die 

beitretende VS

END

E-Mail zur 
Genehmigung der 

Beitrittsanfrage 
durch die VS, die 
die Konvention 

einrichtet

Erstellung der ersten 
Bestellung über das 

System über die 
Schaltfläche "Warenkorb"

Eingabe des 
voraussichtlichen Betrags 

für die gesamte 
Beitrittsdauer und 
Hinweise an den 

Wirtschaftsteilnehmer und 
Übermittlung zur 

Genehmigung

Genehmigung der 
Beitrittsanfrage durch 

das System?

NEIN

JA

E-Mail mit Anfrage 
um Genehmigung 

der Bestellung durch 
die beitretende VS

Genehmigung der 
Bestellungsanfrage der 

beitretenden VS durch das 
System

JA

NEIN

E-Mail zur 
Genehmigung der 
Bestellung durch 

die VS, die die 
Konvention 
einrichtet

Übermittlung der 
Anlage A -

Bestellanfrage im Excel-
Format vonseiten der 
beitretenden VS über 

PEC an den 
Wirtschaftsteilnehmer

Übernahme der 
Bestellung 
durch den 
Wirtschaftsteiln
ehmer durch 
Antwort 
innerhalb von 5 
Tagen mittels 
Übermittlung 
der Anlage B -
Bestellannahme 
über PEC 

Eingabe des voraussichtlichen 
Betrags und Hinweise an den 
Wirtschaftsteilnehmer und 

Übermittlung der Genehmigung

Erstellung der weiteren 
Bestellungen, wenn sich die erste 

Bestellung auf einen 
beschränkten Zeitraum bezieht 
und wenn mit der Eingabe eines 
neuen voraussichtlichen Betrags 
fortgefahren werden soll, über 

das System über die Schaltfläche 
"Warenkorb"

Erneute Übermittlung 
der Genehmigungsmails 

für jede Bestellung

E-Mail über den 
Erhalt der 
Bestellung 

durch die VS

Anzeige der 
Bestellung auf der 

Seite 
"Bestellverwaltung"

E-Mail über den 
Erhalt der 
Bestellung 

durch die VS

Anzeige der 
Bestellung auf der 

Seite 
"Bestellverwaltung"

Nachdem jede genehmigte 
Bestellung beendet wurde, werden 

die folgenden Schritte außerhalb 
des Systems durchgeführt


