
Rahmenvereinbarung - Verwaltung der Einzelaufträge

WirtschaftsteilnehmerBeitretende Vergabestelle
Vergabestelle, die 

den Einzelauftrag einrichtet 
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START

Link 

Rahmenverein

barung 

auswählen

Link "Zugreifen" in Tabelle 

Externe 

Rahmenvereinbarungen 

auswählen

END

Link "Neuer 

Einzelauftrag" 

auswählen

Eingabe des Titels des neuen 

Einzelauftrags und Wahl der 

verfügbaren 

Ausschreibungsformulare 

(diese können nie von einer 

beitretenden Vergabestelle 

verändert werden)

E-Mail mit 

Einladung zur 

Teilnahme am 

Einzelauftrag

Erhalt des 

Angebots

Erstellung Einzelauftrag durch 

Ausfüllen der 

Ausschreibungsschritte, die 

größtenteils vorausgefüllt 

sind mit den Angaben aus der 

ursprünglichen 

Rahmenvereinbarung und 

aus den voreingestellten 

Ausschreibungsformularen 

durch die erstellende 

Vergabestelle: es muss nur 

die Bezeichnung des Loses, 

Anfangs und Endtermin

eingegeben und der 

einzuladende 

Wirtschaftsteilnehmer 

ausgewählt werden

Einreichung 

Angebot, wobei 

zumindest der 

Abschlag erneut 

angeboten 

werden muss, der 

in der Phase der 

ursprünglichen 

Rahmenvereinbar

ung vorgelegt 

wurde (kann 

durch Erhöhung 

verbessert 

werden)

Angebotsöffnung, 

Genehmigung der 

Unterlagen, 

provisorische 

Zuschlagserteilung für 

das Angebot

E-Mail mit 

provisorischer 

Zuschlagserteilung

E-Mail mit provisorischer 

Zuschlagserteilung

JA

Endgültige 

Zuschlagserteilung für 

das Angebot

NEIN

E-Mail mit endgültiger 

Zuschlagserteilung

JA

NEIN

E-Mail mit 

endgültiger 

Zuschlagserteilung

Anzeige des 

Einzelauftrags 

über den Link 

"Verzeichnis der 

Einzelaufträge"

Aktivierung 

Rahmenvereinbarung

Erstellung und 

Hochladen des Vertrags 

oder Auftragsschreibens

E-Mail über den 

Erhalt des 

Vertrages/

Auftragsschreib

ens

Herunterladen des 

Vertrages/

Auftragsschreibens und 

digitale Unterschrift

Hochladen des 

unterzeichneten 

Vertrages/

Auftragsschreibens

E-Mail über den 

Erhalt des 

Vertrages/

Auftragsschreib

ens

Herunterladen des vom 

Wirtschaftsteilnehmer 

unterzeichneten 

Vertrages/

Auftragsschreibens 


